Приложение №1

к приказу от «28» декабря 2024 г. №199-п
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ

1. Общие вопросы

1.1 Учетная политика Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Мичуринская средняя общеобразовательная школа" Брянского района (далее БУ) является внутренним документом, определяющим ведение бухгалтерского учета БУ. Учетная политика утверждается приказом руководителя БУ и применяется последовательно из года в год.

1.2  БУ является бюджетным учреждением, финансовое обеспечение деятельности которого осуществляется на основании плана финансово-хозяйственной деятельности (ПФХД): 


- в виде субсидий из соответствующего бюджета на выполнение муниципального задания: Субсидия на выполнение муниципального задания  


- субсидий на иные цели: Субсидия на иные цели 


-собственных доходов учреждения.


Бухгалтерское обслуживание БУ осуществляется комплексно бухгалтерией Управления образования администрации Брянского района в соответствии с действующими нормами законодательства РФ:

- Федеральный закон от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»; 


· Федеральный закон от 06.12.2011 г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Налогового кодекса Российской Федерации ч. I от 31.07.1998 г. №146-ФЗ (в действующей редакции) и ч. II от 05.08.2000 г. №117-ФЗ (в действующей редакции);

· Гражданского кодекса Российской Федерации ч. I от 30.11.1994 г. №51-ФЗ (в действующей редакции) и ч. II от 26.01.1996 г. №14-ФЗ (в действующей редакции);

· Федеральный закон от 05.04.2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (в действующей редакции);

· Постановления Правительства РФ от 01.01.2002 г. №1 «О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в действующей редакции);

· «Общероссийский классификатор основных фондов» ОК 013-2014 (в действующей редакции);

· Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (в ред. Приказа Минфина РФ от 08.11.2010 г. №142н);

·      - с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее — Инструкция № 174н);

· приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);

· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее — приказ № 209н);

· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — приказ № 52н);

· приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее — соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее — соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее — СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее — соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»), от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС «Биологические активы»).
· -приказ Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (Инструкция № 162н).

· Отраслевые типовые положения и нормативные акты: Закон об образовании, Положение об оплате труда 

· Устав БУ.

   Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. Ответственным за ведение бухгалтерского учета является главный бухгалтер.

1.3 Объектами бухгалтерского учета являются имущество БУ, обязательства и хозяйственные операции, осуществляемые в процессе деятельности. 

1.4 Основными задачами бухгалтерского учета являются:

· формирование полной и достоверной информации о наличии государственного  имущества, об его использовании, о принятых учреждением обязательствах, полученных им финансовых результатах и формирование бухгалтерской отчетности, необходимой внутренним и внешним пользователям;

· предоставление информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности для реализации ими полномочий по внутреннему и внешнему финансовому контролю в соответствии с действующим законодательством.

2. Формы и методы бухгалтерского учета.

Бухгалтерский учет в БУ ведется по Рабочему плану счетов бухгалтерского учета (РПС) (Приложение №2,4), разработанному на основе Плана счетов и Инструкции по его применению № 157н и 174н (в действующей редакции).

Учет исполнения планов финансово-хозяйственной деятельности осуществляется раздельно с составлением единого баланса учреждения в разрезе кодов финансового обеспечения (КФО):

	КФО
	Наименование

	2
	Приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения)

	4
	Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания

	5
	Субсидии на иные цели


Учет деятельности за счет целевых субсидий, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений осуществляется раздельно по видам поступлений (источникам поступлений), если обеспечение раздельного учета является обязательным условием предоставления соответствующих средств (поступлений), с дальнейшим включением результата деятельности в единый баланс учреждения.

Структура 26-значного номера счета формируется в соответствии с рекомендациями Инструкции № 157н. В структуру номера счета после 26 разряда может вводиться рабочая детализация для внутреннего пользования.
2.1.  Форма ведения бухгалтерского учета: журнальная с применением автоматизированного способа ведения бухгалтерского учета. При обработке учетной информации на всех участках бухгалтерского учета применяется компьютерная техника и используется программный продукт «1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8»,1С Предприятие Зарплата. 

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России (СУФД-online)
· передача консолидированной бухгалтерской отчетности учредителю (Свод-смарт);

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в  Социальный Фонд России;

· передача отчетности в Федеральную службу государственной статистики.

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте  bus.gov.ru;
· ЭДО с поставщиками и подрядчиками (СБИС)
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия»,и 1С Предприятие «Зарплата»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 
сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.


Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

Применяемые формы первичных учётных документов и регистров бухгалтерского учета в БУ формируются по унифицированным формам первичных документов, установленных приказом №52н., №100н, а также по формам документов, установленных приказом 61н. Однако, в связи с отсутствием технической возможности ведения электронной первичной документации и регистров, все составленные формы подлежат распечатке на бумажных носителях с заверением всех указанных в них сотрудников. Первичные учетные документы принимаются к учету, если они составлены по установленной форме, с обязательным отражением в них всех предусмотренных порядком их ведения реквизитов. Первичные учетные документы, датированные последним рабочим днем месяца, но поступившие в бухгалтерию в месяце, следующим за отчетным:

- до 5 числа – отражаются месяцем, которым датирован документ;

- после 5 числа – отражаются месяцем поступления.

Для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, учреждением самостоятельно разрабатываются необходимые формы документов. Право разработки указанных документов закрепляется за главным бухгалтером, который доводит порядок их заполнения до соответствующих ответственных лиц и устанавливает сроки их представления в бухгалтерскую службу учреждения.

Формы документов, которые не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:

- наименование документа;

- дату составления документа;

- наименование участника хозяйственной операции, от имени которого составлен документ;

- содержание хозяйственной операции;

- измерители хозяйственной операции в натуральном и денежном выражении;

- наименование должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции и правильность ее оформления;

- личные подписи указанных лиц и их расшифровка.

По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе и заверяются руководителем или лицом его замещающем собственноручной подписью. При заверении одной страницы документа (регистра) проставляется штамп: «Копия верна», должность лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи, дата заверения. При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.
2.2.  Хозяйственные операции, производимые учреждением, отражаются в бюджетном учете на основании оправдательных документов (первичных учетных документов). Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представления в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения. Документы бухгалтерского учета формируются раздельно по каждому источнику в разрезе КФО с обязательным разделением по каждому источнику целевых, безвозмездных, безвозвратных поступлений. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются в хронологическом порядке и группируются по соответствующим счетам бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в Журналах операций (ЖО). Номер ЖО присваивать последовательно 1, 2, 3 в соответствии с Инструкцией 157н:

	№ ЖО
	Название мемориального ордера

	
	Главная книга

	1
	Журнал операций касса

	2     
	Журнал операций с безналичными денежными средствами

	3     
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

	4     
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

	5     
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам

	6     
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям

	7     
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

	8     
	Журнал по прочим операциям

	8-ош
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет

	8-мо
	Журнал операций межотчетного периода

	10
	Журнал операций по забалансовым счетам


Записи в журналы операций осуществляются по мере совершения операций, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в журнале операций записывается в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.
По истечении каждого отчетного месяца все журналы, подписанные главным бухгалтером, должны быть подобраны в хронологическом порядке и сброшюрованы вместе с первичными документами. По истечении каждого отчетного  месяца данные оборотов по счетам из журналов переносятся в Главную книгу, на основании которой, а также показателей других регистров бухгалтерского учета составляется бухгалтерская отчетность БУ.

Состав отчетности регламентируются СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

До составления отчетности производится сверка оборотов и остатков по аналитическим регистрам учета с оборотов и остатков по счетам бюджетного учета. Показатели годовой отчетности должны быть подтверждены данными инвентаризации имущества и финансовых обязательств. Ответственность за составление и своевременное представление предоставляемой отчетности возлагается на главного бухгалтера.
При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
 Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Порядок передачи документов бухгалтерского учета
 при смене главного бухгалтера определен в договоре о ведении бухгалтерского учета.

3. Организация бухгалтерского учета.

3.1. Права и обязанности главного бухгалтера определены Федеральным Законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (ст. 7):

-главный бухгалтер ответственен за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций, за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной отчетности.

3.2. Бухгалтерский учет имущества и хозяйственных операций ведется в валюте Российской Федерации – рублях и копейках.

3.3. Отчетным годом является календарный год с 1 января по 31 декабря включительно. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года.

3.4. Бухгалтерия предоставляет месячную, квартальную и годовую отчетность вышестоящему органу в установленные им сроки, а другим учреждениям и иным пользователям – в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.5. Налоговый учет ведется бухгалтерией во главе с главным бухгалтером в соответствии со статьей 313 НК РФ и определяется положением о налоговом учете в БУ (приложение №6).

3.6. Перечень должностей, имеющих право подписи первичных документов.

Право заключать договоры от лица БУ утвердить за руководителем, в его отсутствие заместителем. 

Утвердить право подписи доверенности на получение товарно-материальных ценностей, денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательства за руководителем, во время отсутствия руководителя за заместителем.

Пофамильный перечень лиц, имеющих право получать доверенности от БУ утвердить соответствующим приказом по образовательному учреждению. Установить сроки использования доверенностей - 10 дней, сроки отчетности по ним - 5 дней.

Пофамильный список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом на ответственного сотрудника.   

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.7. Порядок проведения инвентаризаций и контроль хозяйственных операций. 

При проведении инвентаризации учреждение пользуется Методическими указаниями по проведению инвентаризации (приказ МФ РФ от 13.06.1995 № 49 в действующей редакции) (приложение 8).
В учреждении действуют постоянные комиссии:

· комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 14);

· инвентаризационная комиссия (приложение 15);
Пофамильный состав комиссий определен соответствующим приказом руководителя учреждения.
Установить, что сумма средств, выданных под отчет на хозяйственные расходы, не может превышать 100 т. рублей.

Утвердить перечень должностей, имеющих право получать денежные средства путем перечисления на корпоративную банковскую карту (приложение №3).

3.8. К бланкам строгой отчетности относить бланки следующих документов:

- аттестат о среднем общем образовании,

- аттестат о среднем общем образовании с отличием,

- аттестат об основном общем образовании,

- аттестат об основном общем образовании с отличием.

Ответственность за организацию работ по ведению учёта, хранения и выдачи бланков строгой отчетности возложить на заместителя директора по учебной работе. 

Расчетные листы отправляются сотрудниками бухгалтерии Управления образования в день выплаты заработной платы за вторую половину месяца в виде файла с паролем на корпоративную электронную почту учреждения, где ответственное лицо их распечатывает и передает работникам.

4. Методика ведения бухгалтерского учета.
4.1. Основные средства (ОС).

4.1.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в приложении 9.
ОС принимаются к учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью ОС признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств, суммы затрат на демонтаж и вывод объекта ОС из эксплуатации, а также восстановление участка, на котором объект расположен, если эта обязанность предусмотрена договором или соглашением, устанавливающим условия использования объекта.
4.2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование в составе одного рабочего места: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

· спортивный инвентарь одного наименования в одном помещении;

            Не считается существенной стоимость до 20000 руб. за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства».

4.2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер.
 4.2.4 Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов. Инвентарный номер наносится:

· на объекты недвижимого имущества, строения и сооружения – несмываемой краской;

· остальные основные средства – путем прикрепления водостойкой инвентаризационной наклейки с номером;

· оборудование, на которые невозможно прикрепить наклейки, – мобильным лазером.

В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

4.2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей.  

4.2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

 

4.2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода.  

     4.2.8. Начисление амортизации осуществляется линейным методом на все объекты основных средств.


На объект ОС стоимостью до 10 тыс. руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта ОС списывается с балансового учета с одновременным его отражением на забалансовом счете;
  на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 тыс. руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

  на иной объект основных средств стоимостью от 10 тыс. до 100 тыс. руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию

  на объект ОС стоимостью свыше 100 тыс. руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.


Начисление амортизации объекта ОС не приостанавливается в случаях, когда этот объект простаивает или не используется, или удерживается для последующей передачи (списания), за исключением случая, когда остаточная стоимость объекта ОС стала равной нулю.

Начисление амортизации на объекты основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо списания этого объекта с бухгалтерского учета. 
Основание: пункт 85 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства». 

4.2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 

4.2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». 

4.2.11. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии. 

4.2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.2.13. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания». 

4.2.14. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации. 

4.2.15. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном настоящей Учетной политики. 

4.2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки. 

4.2.17. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются материально ответственные лица, за которыми они закреплены. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, материально-ответственное лицо хранит также гарантийные талоны. 

4.2.18. Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитываются в регистрах бухучета в денежном выражении общей суммой без количественного учета в разрезе кодов финансового обеспечения.

Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0509216). На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывается отдельная Инвентарная карточка учета основных средств (ф. 0509215).
Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется сотрудниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры России от 08.10.2012 № 1077.

4.2.19. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны

4.2. Нематериальные активы (НМА)

4.2.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом - линейным методом
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

4.2.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

4.2.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов.

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

4.2.4. Первоначальная стоимость НМА, созданных учреждением, помимо затрат, указанных в пунктах 19–22 СГС «Нематериальные активы», также включает:

· расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, лабораторного оборудования, спецодежды;

· расходы на заработную плату тестировщиков программного обеспечения, созданного силами учреждения;

4.2.5. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

4.3. Непроизводственные активы (НПА).

4.3.1. К непроизводственным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке (земля, недра и пр.) за учреждением, используемые им в процессе своей деятельности.
Указанные активы, за исключением земельных участков, отражаются в бухгалтерском учете по их первоначальной стоимости в момент вовлечения их в экономический (хозяйственный) оборот.

Земельные участки, используемые учреждениями на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недвижимости), учитываются на балансовом учете по их кадастровой стоимости.

4.3.2. Учет НПА организуется в соответствии с положениями Инструкции 157н в действующей редакции.
4.4. Материальные запасы (МЗ).

Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 9.

 Такие активы учитывают на счете 105.00 «Материальные запасы» и учитываются по первоначальной стоимости, которая формируется в зависимости от способа получения ТМЦ:

-при покупке - по фактической стоимости, включающей затраты по доставке и монтажу изделия;

-при безвозмездном получении - по стоимости, которую определила передающая сторона или по справедливой стоимости, при отсутствии информации о стоимости.

Первоначальная стоимость материальных запасов, остающихся у учреждения в результате разработки, утилизации ОС или иного имущества определяется исходя из:

-их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

     -сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Учет материальных запасов организуется в соответствии с Инструкций 157н.

Единица измерения и учета МЗ в соответствии с предоставленными первичными документами.

Списание МЗ производить по средней фактической стоимости.

По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие материальные запасы:

· специальные инструменты и специальные приспособления;

· оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки;

· запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других материальных запасов и основных средств.

Формирование фактической стоимости объектов материальных запасов осуществляется с использованием счета 106 34 «Вложения в материальные запасы» с последующим списанием сформированной суммы на счет 105.00 «Материальные запасы» при покупке по отдельным договорам и контрактам или сразу на счете 105 при приобретении по одному договору/контракту.

4.4.1. Для ведения бухгалтерского учета материальных запасов применяются счета аналитического учета в соответствии с объектом учета и содержанием хозяйственной операции:

1. «Медикаменты и перевязочные средства» – медикаменты, компоненты, бактерийные препараты, сыворотки, вакцины, кровь и перевязочные средства и т.д. Учет ведется на счете 010531000.

2. «Продукты питания» – продукты питания, продовольственные пайки, молочные смеси, лечебно-профилактическое питание и т.д. Учет ведется на счете 010532000.

3. «Горюче-смазочные материалы» – все виды топлива, горючего и смазочных материалов: дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол и т.д.Учет ведется на счете 010533000.

Приобретение ГСМ может осуществляться за наличный расчет на АЗС и по безналичному расчету по топливным пластиковым картам.

Водители, приобретающие ГСМ на АЗС, представляют чеки ККТ.

Ведение путевых листов осуществлять согласно приказу Министерства транспорта Российской Федерации от 28.09.2022 № 390. Наличие чеков АЗС при отсутствии путевого листа не подтверждает целесообразность осуществленных сотрудником расходов. Путевые листы автобуса оформляются по форме, приведенной в приложении №18 у четной политике на бумажном носителе. Журнал учета путевых листов ведется на бумажном носителе. Форма журнала приведена в приложении №19 к учетной политике.
Списание ГСМ, смазочных материалов осуществлять на основании норм, утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие Методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте».

При отсутствии утвержденных законодательных норм на конкретный автомобиль, нормы утверждать на основе контрольных замеров.

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

4. «Строительные материалы» - применяется для учета всех видов строительных материалов и учитываются на счете 010534000:

- силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.),  химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;

- готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.)

- оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

Списываются  строительные материалы актом на списание материальных запасов (ф.0510460) на основании документов, подтверждающих их количественный расход (сметы, дефектные ведомости).

5. «Мягкий инвентарь» учитывается на счете 010535000:

- белье (рубашки, сорочки, халаты и т.п.);

- постельное белье и принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, покрывала, спальные мешки и т.п.);

- одежда и обмундирование, включая специальную одежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);

- обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);

- спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);

- прочий мягкий инвентарь.

В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды).

Материально-ответственные лица ведут учет предметов мягкого инвентаря в Книге учета материальных ценностей по наименованиям и количеству.

Списание мягкого инвентаря оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143)

Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, осуществлять по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен на основании Акта приема-передачи НФА  (ф. 0510448) 

6. «Прочие материальные запасы» учитываются на счете 010536000:
- спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, приобретенное по договорам с заказчиками для обеспечения выполнения условий договоров до передачи его в научное подразделение; 

- молодняк всех видов животных и животные на откорме, птицы, кролики, пушные звери, семьи пчел независимо от их стоимости;

- приплод молодняка при наличии в учреждениях рабочего скота;

- посадочный материал;

- реактивы и химикаты, стекло и химическая посуда, металлы, электроматериалы, радиоматериалы и радиодетали, фотопринадлежности, подопытные животные и прочие материалы для учебных целей и научно-исследовательских работ, драгоценные и другие металлы для протезирования, а также инвалидная техника и средства передвижения для инвалидов;

- хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);

- посуда;

- возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, бутылки и т.п.), как свободная (порожняя), так и находящаяся с материальными ценностями;

- корма и фураж (сено, овес и другие виды кормов и фуража для животных), семена, удобрения;

- книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда; 

- запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря;

- материалы специального назначения;

- иные материальные запасы.

Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы».
Потребность в запчастях определяется в дефектной ведомости. 

Материально-ответственные лица ведут учет материальных запасов в книге учета материальных ценностей. 

Для обобщения сведений о разбитой посуде ведется в книге о регистрации боя посуды.

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

Хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460), к которому должен быть приложен экземпляр приказа руководителя о награждении с указанием перечня награжденных лиц. Если награждение прошло в ходе проведения массового мероприятия, к Акту (ф. 0510460) должны быть приложены экземпляр приказа руководителя о проведении мероприятия и протокол о мероприятии с указанием перечня награжденных лиц

Списание израсходованных и испорченных бланков строгой отчетности производить в форме по ОКУД 0510461, с приложением всех необходимых сопутствующим документов.

4.5. Учет расчетов, дебиторской и кредиторской задолженности

4.5.1. Дебиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается по результатам инвентаризации и в соответствии с Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию, порядке списания дебиторской задолженности с бухгалтерского учета, утвержденным отдельным приказом руководителя.

4.5.2. Учреждением ведется учет списанной задолженности на основании Решения о признании сомнительной задолженности по доходам (ф.0510445) на забалансовом счете 04 «Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов» в течение 3 лет для наблюдения за возможностью ее взыскания в случае изменения имущественного положения должника. Списание задолженности происходит в соответствии с Актом о признании безнадежной задолженности по доходам (ф.0510436).

4.5.3. Кредиторская задолженность, срок исковой давности которой истек, списывается с баланса по результатам инвентаризации. Порядок признания и списания невостребованной кредиторской задолженности определен в Приложении №16

4.5.4.Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

4.6.  Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работа и оказание услуг

4.6.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется в рамках приносящей доход деятельности на счете КБК 2.109.60.000.

Затраты на оказание услуг (изготовление готовой продукции) делятся на прямые и накладные.

В составе прямых и накладных затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе:

· затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении готовой продукции);

· списанные материальные запасы, в том числе медикаменты и перевязочные средства, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление готовой продукции), естественная убыль;

· стоимость ремонта, обслуживания нефинансовых активов, участвующих в оказании услуги.

4.6.2. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (готовой продукции):

· расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении готовой продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала;

· материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции);

· коммунальные расходы;

· расходы услуги связи;

· расходы на транспортные услуги;

· расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения;

· прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

4.6.3 Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются:

· расходы на социальное обеспечение населения;

· расходы на транспортный налог;

· расходы на налог на имущество;

· штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров;

4.6.4. Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации услуг (готовой продукции). 

4.6.5. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц),распределяются:
– в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованных услуг (готовой продукции) пропорционально прямым затратам на единицу услуги (продукции);
– в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года (КБК Х.401.20.000).
Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.6.6. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете КБК Х.109.60.000, относится в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца. 

4.7. Расчеты с подотчетными лицами

4.7.1. Нормы командировочных расходов (суточные, проживание) установить в соответствии нормативными документами Правительства РФ, Минфина России, местными нормативными актами. 

4.7.2. Суммы превышения расходов по сравнению с законодательными нормами оплачивать по разрешению руководителя БУ.

4.7.3. Источником оплаты превышения могут быть:

· средства, полученные от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

4.7.4. Стоимость проезда принимать в полном объеме на основании представленных проездных документов, кроме VIP-видов транспорта

Порядок перечисления денежных средств под отчет и оформления отчетов по их использованию определен в приложении №5.

4.8. Финансовый результат.

4.8.1. Для учета финансового результата текущего финансового года по методу начисления учреждение используются следующие группы счетов :

- 401 10 «Доходы текущего финансового года»;

- 401 20 «Расходы текущего финансового года».

- 401 40 «Доходы будущих периодов», предназначен для учета сумм доходов, начисленных (полученных) в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам: 

401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

По кредиту счета отражаются суммы доходов, относящихся к будущим отчетным периодам, а по дебету - суммы доходов, зачисленных на соответствующие счета доходов текущего финансового года при наступлении периода, к которому эти доходы относятся. Начисления по счету осуществляются ежемесячно в последний день месяца. Перевод показателей со счета 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы» на счет 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» осуществляется первым рабочим днем текущего года в размере денежных средств, предусмотренных на очередной финансовый год.
Учет доходов будущих периодов осуществляется по видам доходов (поступлений), предусмотренных сметой (планом финансово – хозяйственной деятельности) учреждения. 

Счет 401 50 «Расходы будущих периодов» предназначен для учета сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.

В частности, на этом счете в случае, когда учреждение не создает соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются расходы связанные:

· с подготовительными к производству работами в связи с их сезонным характером;

·  освоением новых производств, установок и агрегатов;

· рекультивацией земель и осуществлением иных природоохранных мероприятий;

· со страхованием имущества, гражданской ответственности;

· добровольным страхованием (пенсионным обеспечением) сотрудников учреждения;

· приобретением неисключительного права пользования в течение нескольких отчетных периодов нематериальными активами;

· неравномерно производимым ремонтом основных средств;
· иными аналогичными расходами.

Затраты, произведенные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к следующим отчетным периодам, отражаются по дебету счета как расходы будущих периодов и подлежат отнесению на финансовый результат текущего финансового года (по кредиту счета) в порядке, устанавливаемом учреждением (равномерно, пропорционально объему продукции (работ, услуг) и др.), в течение периода, к которому они относятся.

Учет расходов будущих периодов осуществляется в разрезе видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной деятельности) учреждения, по государственным (муниципальным) контрактам (договорам), соглашениям.

Счет 401 60 «Резервы предстоящих расходов» предназначен для обобщения информации о состоянии и движении сумм, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат учреждения, по обязательствам, неопределенным по величине и (или) времени исполнения.

Резерв должен использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был изначально создан.

Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва.

Аналитический учет по счету ведется по видам создаваемых резервов.

В учреждении создаются:
– резерв предстоящих расходов по выплатам персоналу (приложение №13);
– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета.

- резерв по сомнительным долгам (создается по результатам ежегодной инвентаризации финансовых активов в пределах сумм выявленной сомнительной к взысканию задолженности на сч.04).

Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности.

Финансовый результат текущего финансового года определяется как разница между начисленными  доходами и расходами за отчетный период, то есть суммы начисленных доходов учреждения сопоставляются с суммами произведенных им расходов по указанным выше счетам. Кредитовый остаток на перечисленных счетах отражает положительный результат деятельности учреждения, а дебетовый остаток - отрицательный результат.

4.8.2. При завершении финансового года суммы доходов и расходов, начисленных по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года (на счетах 401 10 100, 401 20 200), относятся на финансовый результат прошлых отчетных периодов (на счет 401 30 000).

4.9. Забалансовые счета.

На забалансовых счетах учитываются ценности, находящиеся у БУ, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления  (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному снабжению) и т.п.); материальные ценности, учет которых согласно приказу 157н предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 10000 включительно, введенные (переданные) в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства, иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности БУ в формируемой отчетности. 

Счет 01 «Имущество, полученное в пользование» предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученных БУ в безвозмездное пользование, а также объектов движимого и недвижимого имущества, полученных в возмездное пользование, кроме финансовой аренды, если объект имущества находится на балансе лизингополучателя.

Счет 02 «Материальные ценности, принятые на ответственное хранение» предназначен для учета материальных ценностей, принятых (принимаемых) БУ на хранение, в переработку, материальных ценностей, полученных (принятых (принимаемых) к учету) БУ до момента обращения их в собственность государства и (или) передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении указанного имущества полномочия собственника (имущество, полученное в качестве дара, бесхозяйное имущество и т.п.), материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

Учет имущества на этом счете ведется в разрезе аналитики, в зависимости от цели нахождения активов в учреждении. При этом, основные средства и материальные ценности, не признанные активами, должны числится на соответствующем счете не более 11 месяцев с момента списания их с балансовых счетов и до передачи в утилизацию. Ответственной за данный вопрос является комиссия по поступлению и выбытию учреждения в действующем составе/зам. директора по АХР.
На счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются выдаваемые в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланки строгой отчетности. Списание со счета производится в случае:
-если ответственный сотрудник оформил БСО;

-если бланки испорчены, обнаружена недостача, кража;

-если решили списать БСО, которые признаны недействительными.
На счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.

При выбытии транспортного средства запасные части, установленные на нем и учитываемые на забалансовом счете, списываются с забалансового учета.

Счет 17 «Поступления денежных средств» предназначен для учета поступлений денежных средств на счет учреждения в разрезе кодов классификации доходов РФ, возврата указанных поступлений. 

Счет 18 «Выбытия денежных средств» предназначен для учета выбытий денежных средств со счета учреждения в разрезе кодов классификации доходов РФ, а также восстановления выбытий.

Счет 21 «Основные средства в эксплуатации» предназначен для учета находящихся в эксплуатации БУ объектов основных средств стоимостью до 10000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод (передачу) объекта в эксплуатацию по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутреннее перемещение объектов основных средств в БУ отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. При принятии комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов решения о безвозмездной передаче объектов основных средств, которые числятся на счете 21, применять следующую корреспонденцию счетов: Дебет 101.ХХ.310 Кредит 401.10.172 – и одновременно уменьшение забалансового счета 21. Объекты, списанные с забалансового счета 21 и подлежащие утилизации, нужно отражать на забалансовом счете 02, как и остальное имущество.
Счет 24 «Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление» предназначен для учета имущества, переданного БУ в доверительное управление, в целях обеспечения надлежащего контроля над их движением.

Счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» предназначен для учета имущества, переданного БУ в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля над его сохранностью, целевым использованием и движением.

Счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование» предназначен для учета имущества, переданного БУ в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля над его сохранностью, целевым использованием и движением.

Счет 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» предназначен для учета имущества (имеющего нормативный срок эксплуатации), выданного БУ в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

4.10. Расчеты по аренде.
4.10.1. В соответствии с БУ имеет право выступать в качестве арендатора и арендодателя. 

4.10.2. БУ сдает в аренду (федеральное, муниципальное и др.) имущество, находящееся на балансе БУ, закрепленное за ним на праве оперативного управления (ст. 296, 298 и гл. 34 параграфы 1 и 4 ГК РФ) только с согласия учредителя.

4.10.3. Арендная плата за пользование имуществом, закрепленным за БУ и передаваемое в аренду, устанавливается учредителем в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом и перечисляется на его банковские реквизиты.
Приложение №2

Рабочий план счетов

	101.00
	Основные средства

	101.10
	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	101.11
	Жилые помещения – недвижимое имущество учреждения

	101.12
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения

	101.13
	Инвестиционная недвижимость – недвижимое имущество учреждения

	101.15
	Транспортные средства – недвижимое имущество учреждения

	101.20
	Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	101.22
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – особо ценное движимое имущество учреждения

	101.24
	Машины и оборудование – особо ценное движимое имущество учреждения

	101.25
	Транспортные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	101.26
	Инвентарь производственный и хозяйственный – особо ценное движимое имущество учреждения

	101.27
	Биологические ресурсы – особо ценное движимое имущество учреждения

	101.28
	Прочие основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения

	101.30
	Основные средства –  иное движимое имущество учреждения

	101.32
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – иное движимое имущество учреждения

	101.33
	Инвестиционная недвижимость – иное движимое имущество учреждения

	101.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	101.35
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	101.36
	Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения

	101.37
	Биологические ресурсы – иное движимое имущество учреждения

	101.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	101.90
	Основные средства – имущество в концессии
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	Жилые помещения – имущество в концессии

	101.92
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – имущество в концессии

	101.94
	Машины и оборудование – имущество в концессии

	101.95
	Транспортные средства – имущество в концессии

	101.96
	Инвентарь производственный и хозяйственный – имущество в концессии

	101.97
	Биологические ресурсы – имущество в концессии

	101.98
	Прочие основные средства – имущество в концессии

	102.00
	Нематериальные активы

	102.20
	Нематериальные активы –  особо ценное движимое имущество учреждения

	102.2D
	Иные объекты интеллектуальной собственности – особо ценное движимое имущество учреждения

	102.2I
	Программное обеспечение и базы данных – особо ценное движимое имущество учреждения

	102.2N
	Научные исследования (научно-исследовательские разработки) – особо ценное движимое имущество учреждения

	102.2R
	Опытно-конструкторские и технологические разработки – особо ценное движимое имущество учреждения

	102.30
	Нематериальные активы –  иное движимое имущество учреждения

	102.3D
	Иные объекты интеллектуальной собственности – иное движимое имущество учреждения

	102.3I
	Программное обеспечение и базы данных – иное движимое имущество учреждения

	102.3N
	Научные исследования (научно-исследовательские разработки) – иное движимое имущество учреждения

	102.3R
	Опытно-конструкторские и технологические разработки – иное движимое имущество учреждения

	102.90
	Нематериальные активы – имущество в концессии

	102.9D
	Иные объекты интеллектуальной собственности – имущество в концессии

	102.9I
	Программное обеспечение и базы данных – имущество в концессии

	102.9N
	Научные исследования (научно-исследовательские разработки) – имущество в концессии

	102.9R
	Опытно-конструкторские и технологические разработки – имущество в концессии

	103.00
	Непроизведенные активы

	103.10
	Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения

	103.11
	Земля – недвижимое имущество учреждения

	103.12
	Ресурсы недр – недвижимое имущество учреждения

	103.13
	Прочие непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения

	103.30
	Непроизведенные активы – иное движимое имущество

	103.32
	Ресурсы недр – иное движимое имущество учреждения

	103.33
	Прочие непроизведенные активы – иное движимое имущество учреждения

	103.90
	Непроизведенные активы в составе имущества концедента

	103.91
	Земля в составе имущества концедента

	104.00
	Амортизация

	104.10
	Амортизация недвижимого имущества учреждения

	104.11
	Амортизация жилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	104.12
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	104.13
	Амортизация инвестиционной недвижимости – недвижимого имущества учреждения

	104.15
	Амортизация транспортных средств – недвижимого имущества учреждения

	104.20
	Амортизация  особо ценного движимого имущества учреждения

	104.22
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.24
	Амортизация машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.25
	Амортизация транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.26
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.27
	Амортизация биологических ресурсов – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.28
	Амортизация прочих основных средств – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.2D
	Амортизация иных объектов интеллектуальной собственности – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.2I
	Амортизация программного обеспечения и баз данных – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.2N
	Амортизация научных исследований (научно-исследовательских разработок) – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.2R
	Амортизация опытно-конструкторских и технологических разработок – особо ценного движимого имущества учреждения

	104.30
	Амортизация  иного движимого имущества учреждения

	104.32
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – иного движимого имущества учреждения

	104.33
	Амортизация инвестиционной недвижимости – иного движимого имущества учреждения

	104.34
	Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	104.35
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	104.36
	Амортизация  инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	104.37
	Амортизация биологических ресурсов – иного движимого имущества учреждения

	104.38
	Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	104.3D
	Амортизация иных объектов интеллектуальной собственности – иного движимого имущества учреждения

	104.3I
	Амортизация программного обеспечения и баз данных – иного движимого имущества учреждения

	104.3N
	Амортизация научных исследований (научно-исследовательских разработок) – иного движимого имущества учреждения

	104.3R
	Амортизация опытно-конструкторских и технологических разработок – иного движимого имущества учреждения

	104.40
	Амортизация прав пользования активами

	104.41
	Амортизация прав пользования жилыми помещениями

	104.42
	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	104.44
	Амортизация прав пользования машинами и оборудованием

	104.45
	Амортизация прав пользования транспортными средствами

	104.46
	Амортизация прав пользования инвентарем производственном и хозяйственным

	104.47
	Амортизация прав пользования биологическими ресурсами

	104.48
	Амортизация прав пользования прочими основными средствами

	104.49
	Амортизация прав пользования непроизведенными активами

	104.50
	Амортизация имущества, составляющего казну

	104.51
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	104.52
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	104.54
	Амортизация нематериальных активов в составе имущества казны

	104.59
	Амортизация имущества казны в концессии

	104.5I
	Амортизация имущества казны – программного обеспечения и баз данных в концессии

	104.60
	Амортизация прав пользования нематериальными активами

	104.6D
	Амортизация прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности

	104.6I
	Амортизация прав пользования программным обеспечением и базами данных

	104.6N
	Амортизация прав пользования научными исследованиями (научно-исследовательскими разработками)

	104.6R
	Амортизация прав пользования опытно-конструкторскими и технологическими разработками

	104.90
	Амортизация имущества учреждения в концессии

	104.91
	Амортизация жилых помещений в концессии

	104.92
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) в концессии

	104.94
	Амортизация машин и оборудования в концессии

	104.95
	Амортизация транспортных средств в концессии

	104.96
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного в концессии

	104.97
	Амортизация биологических ресурсов в концессии

	104.98
	Амортизация прочего имущества в концессии

	104.9I
	Амортизация программного обеспечения и баз данных – имущества в концессии

	105.00
	Материальные запасы

	105.20
	Материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.21
	Лекарственные препараты и медицинские материалы – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.22
	Продукты питания – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.23
	Горюче-смазочные материалы – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.24
	Строительные материалы – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.25
	Мягкий инвентарь – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.26
	Прочие материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.27
	Готовая продукция – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.28
	Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения

	105.А8
	Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения. На складах

	105.Б8
	Товары –  особо ценное движимое имущество учреждения. В рознице

	105.29
	Наценка на товары – особо ценное движимое имущество учреждения

	105.30
	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	105.31
	Лекарственные препараты и медицинские материалы – иное движимое имущество учреждения

	105.32
	Продукты питания – иное движимое имущество учреждения

	105.33
	Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения

	105.34
	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения

	105.35
	Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения

	105.36
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	105.37
	Готовая продукция – иное движимое имущество учреждения

	105.38
	Товары –  иное движимое имущество учреждения

	105.В8
	Товары –  иное движимое имущество учреждения. На складах

	105.Г8
	Товары –  иное движимое имущество учреждения. В рознице

	105.39
	Наценка на товары – иное движимое имущество учреждения

	106.00
	Вложения в нефинансовые активы

	106.10
	Вложения в недвижимое имущество

	106.11
	Вложения в основные средства – недвижимое имущество

	106.13
	Вложения в непроизведенные активы – недвижимое имущество

	106.КС
	Вложения в основные средства – недвижимое имущество. Капитальное строительство

	106.20
	Вложения в особо ценное движимое имущество

	106.21
	Вложения в основные средства – особо ценное движимое имущество

	106.24
	Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество

	106.2И
	Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество. Изготовление


	106.2П
	Вложения в материальные запасы – особо ценное движимое имущество. Покупка

	106.2D
	Вложения в иные объекты интеллектуальной собственности – особо ценное движимое имущество учреждения

	106.2I
	Вложения в программное обеспечение и базы данных – особо ценное движимое имущество учреждения

	106.2N
	Вложения в научные исследования (научно-исследовательские разработки) – особо ценное движимое имущество учреждения

	106.2R
	Вложения в опытно-конструкторские и технологические разработки – особо ценное движимое имущество учреждения

	106.30
	Вложения в иное движимое имущество

	106.31
	Вложения в основные средства – иное движимое имущество

	106.33
	Вложения в непроизведенные активы – иное движимое имущество

	106.34
	Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество

	106.3И
	Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество. Изготовление

	106.3П
	Вложения в материальные запасы – иное движимое имущество. Покупка

	106.3D
	Вложения в иные объекты интеллектуальной собственности – иное движимое имущество

	106.3I
	Вложения в программное обеспечение и базы данных – иное движимое имущество

	106.3N
	Вложения в научные исследования (научно-исследовательские разработки) – иное движимое имущество

	106.3R
	Вложения в опытно-конструкторские и технологические разработки – иное движимое имущество

	106.40
	Вложения в объекты финансовой аренды

	106.41
	Вложения в основные средства – объекты финансовой аренды

	106.50
	Вложения в объекты государственной (муниципальной) казны

	106.51
	Вложения в недвижимое имущество государственной (муниципальной) казны

	106.52
	Вложения в движимое имущество государственной (муниципальной) казны

	106.53
	Вложения в ценности государственных фондов России

	106.54
	Вложения в нематериальные активы государственной (муниципальной) казны

	106.55
	Вложения в непроизведенные активы государственной (муниципальной) казны

	106.56
	Вложения в материальные запасы государственной (муниципальной) казны

	106.60
	Вложения в права пользования нематериальными активами

	106.6D
	Вложения в права пользования иными объектами интеллектуальной собственности

	106.6I
	Вложения в права пользования программным обеспечением и базами данных

	106.6N
	Вложения в права пользования научными исследованиями (научно-исследовательскими разработками)

	106.6R
	Вложения в права пользования опытно-конструкторскими и технологическими разработками

	106.90
	Вложения в имущество концедента

	106.91
	Вложения в недвижимое имущество концедента

	106.92
	Вложения в движимое имущество концедента

	106.95
	Вложения в непроизведенные активы концедента

	106.9I
	Вложения в нематериальные активы концедента

	107.00
	Нефинансовые активы в пути

	107.10
	Недвижимое имущество учреждения в пути

	107.11
	Основные средства – недвижимое имущество учреждения в пути

	107.20
	Особо ценное движимое имущество учреждения в пути

	107.21
	Основные средства – особо ценное движимое имущество учреждения в пути

	107.23
	Материальные запасы – особо ценное движимое имущество учреждения в пути

	107.30
	Иное движимое имущество учреждения в пути

	107.31
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения в пути

	107.33
	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения в пути

	109.00
	Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг

	109.60
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	109.61
	Себестоимость готовой продукции, работ, услуг

	109.70
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг

	109.71
	Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг

	109.80
	Общехозяйственные расходы

	109.81
	Общехозяйственные расходы

	111.00
	Права пользования активами

	111.40
	Права пользования нефинансовыми активами

	111.41
	Права пользования жилыми помещениями

	111.42
	Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	111.44
	Права пользования машинами и оборудованием

	111.45
	Права пользования транспортными средствами

	111.46
	Права пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	111.47
	Права пользования биологическими ресурсами

	111.48
	Права пользования прочими основными средствами

	111.49
	Права пользования непроизведенными активами

	111.60
	Права пользования нематериальными активами

	111.6D
	Права пользования иными объектами интеллектуальной собственности

	111.6I
	Права пользования программным обеспечением и базами данных

	111.6N
	Права пользования научными исследованиями (научно-исследовательскими разработками)

	111.6R
	Права пользования опытно-конструкторскими и технологическими разработками

	114.00
	Обесценение нефинансовых активов

	114.10
	Обесценение недвижимого имущества учреждения

	114.11
	Обесценение жилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	114.12
	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	114.13
	Обесценение инвестиционной недвижимости – недвижимого имущества учреждения

	114.15
	Обесценение транспортных средств – недвижимого имущества учреждения

	114.20
	Обесценение особо ценного движимого имущества учреждения

	114.22
	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.24
	Обесценение машин и оборудования – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.25
	Обесценение транспортных средств – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.26
	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.27
	Обесценение биологических ресурсов – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.28
	Обесценение прочих основных средств – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.2D
	Обесценение иных объектов интеллектуальной собственности – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.2I
	Обесценение программного обеспечения и баз данных – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.2N
	Обесценение научных исследований (научно-исследовательских разработок) – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.2R
	Обесценение опытно-конструкторских и технологических разработок – особо ценного движимого имущества учреждения

	114.30
	Обесценение иного движимого имущества учреждения

	114.32
	Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) – иного движимого имущества

	114.33
	Обесценение инвестиционной недвижимости – иного движимого имущества учреждения

	114.34
	Обесценение машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	114.35
	Обесценение транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	114.36
	Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	114.37
	Обесценение биологических ресурсов – иного движимого имущества учреждения

	114.38
	Обесценение прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	114.3D
	Обесценение иных объектов интеллектуальной собственности – иного движимого имущества учреждения

	114.3I
	Обесценение программного обеспечения и баз данных – иного движимого имущества учреждения

	114.3N
	Обесценение научных исследований (научно-исследовательских разработок) – иного движимого имущества учреждения

	114.3R
	Обесценение опытно-конструкторских и технологических разработок – иного движимого имущества учреждения

	114.40
	Обесценение прав пользования активами

	114.41
	Обесценение прав пользования жилыми помещениями

	114.42
	Обесценение прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	114.44
	Обесценение прав пользования машинами и оборудованием

	114.45
	Обесценение прав пользования транспортными средствами

	114.46
	Обесценение прав пользования инвентарем производственным и хозяйственным

	114.47
	Обесценение прав пользования биологическими ресурсами

	114.48
	Обесценение прав пользования прочими основными средствами

	114.60
	Обесценение прав пользования нематериальными активами

	114.6D
	Обесценение прав пользования иными объектами интеллектуальной собственности

	114.6I
	Обесценение прав пользования программным обеспечением и базами данных

	114.6N
	Обесценение прав пользования научными исследованиями (научно-исследовательскими разработками)

	114.6R
	Обесценение прав пользования опытно-конструкторскими и технологическими разработками

	114.70
	Обесценение непроизведенных активов

	114.71
	Обесценение земли

	114.72
	Обесценение ресурсов недр

	114.73
	Обесценение прочих непроизведенных активов

	114.80
	Резерв под снижение стоимости материальных запасов

	114.87
	Резерв под снижение стоимости готовой продукции

	114.88
	Резерв под снижение стоимости товаров

	201.00
	Денежные средства учреждения

	201.10
	Денежные средства на лицевых счетах учреждения в органе казначейства

	201.11
	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства

	201.13
	Денежные средства учреждения в органе казначейства в пути

	201.20
	Денежные средства учреждения в кредитной организации

	201.21
	Денежные средства учреждения на счетах в кредитной организации

	201.22
	Денежные средства учреждения, размещенные на депозиты в кредитной организации

	201.23
	Денежные средства учреждения в кредитной организации в пути

	201.26
	Денежные средства учреждения на специальных счетах в кредитной организации

	201.30
	Денежные средства  в кассе учреждения

	201.34
	Касса

	201.35
	Денежные документы

	202.00
	Средства на счетах бюджета

	202.10
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства

	202.11
	Средства на счетах бюджета в рублях в органе Федерального казначейства

	202.12
	Средства на счетах бюджета в органе Федерального казначейства в пути

	202.13
	Средства на счетах бюджета в иностранной валюте в органах Федерального казначейства

	202.20
	Средства на счетах бюджета в кредитной организации

	202.21
	Средства на счетах бюджета в рублях в кредитной организации

	202.22
	Средства на счетах бюджета в кредитной организации в пути

	202.23
	Средства на счетах бюджета в иностранной валюте в кредитной организации

	202.30
	Средства бюджета на депозитных счетах

	202.31
	Средства бюджета на депозитных счетах в рублях

	202.32
	Средства бюджета на депозитных счетах в пути

	202.33
	Средства бюджета на депозитных счетах в иностранной валюте

	203.00
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	203.01
	Средства поступлений, распределяемые между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации

	203.10
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	203.12
	Средства бюджета на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	203.13
	Средства бюджетных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	203.14
	Средства автономных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	203.15
	Средства иных организаций на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	203.20
	Средства на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути

	203.22
	Средства бюджета на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути

	203.23
	Средства бюджетных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути

	203.24
	Средства автономных учреждений на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути

	203.25
	Средства иных организаций на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание, в пути

	203.30
	Средства на счетах для выплаты наличных денег

	203.32
	Средства бюджета на счетах для выплаты наличных денег

	203.33
	Средства бюджетных учреждений на счетах для выплаты наличных денег

	203.34
	Средства автономных учреждений на счетах для выплаты наличных денег

	203.35
	Средства иных организаций на счетах для выплаты наличных денег

	204.00
	Финансовые вложения

	204.20
	Ценные бумаги, кроме акций

	204.21
	Облигации

	204.22
	Векселя

	204.23
	Иные ценные бумаги, кроме акций

	204.30
	Акции и иные формы участия в капитале

	204.31
	Акции

	204.32
	Участие в государственных (муниципальных) предприятиях

	204.33
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях

	204.34
	Иные формы участия в капитале

	204.50
	Иные финансовые активы

	204.52
	Доли в международных организациях

	204.53
	Прочие финансовые активы

	205.00
	Расчеты по доходам

	205.10
	Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым взносам на обязательное социальное страхование

	205.11
	Расчеты с плательщиками налогов

	205.12
	Расчеты с плательщиками государственных пошлин, сборов

	205.13
	Расчеты с плательщиками таможенных платежей

	205.14
	Расчеты с плательщиками по обязательным страховым взносам

	205.20
	Расчеты по доходам от собственности

	205.21
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	205.22
	Расчеты по доходам от финансовой аренды

	205.23
	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами

	205.24
	Расчеты по доходам от процентов по депозитам, остаткам денежных средств

	205.26
	Расчеты по доходам от процентов по иным финансовым инструментам

	205.27
	Расчеты по доходам от дивидендов от объектов инвестирования

	205.28
	Расчеты по доходам от предоставления неисключительных прав на результаты интеллектуальной деятельности и средств индивидуализации

	205.29
	Расчеты по иным доходам от собственности

	205.2K
	Расчеты по доходам от концессионной платы

	205.30
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат

	205.31
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ)

	205.32
	Расчеты по доходам от оказания услуг по программе обязательного медицинского страхования

	205.33
	Расчеты по доходам от платы за предоставление информации из государственных источников (реестров)

	205.35
	Расчеты по условным арендным платежам

	205.36
	Расчеты по доходам бюджета от возврата субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания

	205.38
	Расчеты по доходам по выполненным этапам работ по договору строительного подряда

	205.40
	Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущерба

	205.41
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение законодательства о закупках

	205.44
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	205.45
	Расчеты по прочим доходам от сумм принудительного изъятия

	205.50
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера

	205.51
	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205.52
	Расчеты по поступлениям текущего характера бюджетным и автономным учреждениям от сектора государственного управления

	205.53
	Расчеты по поступлениям текущего характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений

	205.54
	Расчеты по поступлениям текущего характера от организаций государственного сектора

	205.55
	Расчеты по поступлениям текущего характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	205.56
	Расчеты по поступлениям текущего характера от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	205.57
	Расчеты по поступлениям текущего характера от международных организаций

	205.58
	Расчеты по поступлениям текущего характера от нерезидентов (за исключением наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных финансовых организаций)

	205.60
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера

	205.61
	Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	205.62
	Расчеты по поступлениям капитального характера учреждениям от сектора государственного управления

	205.63
	Расчеты по поступлениям капитального характера в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации от бюджетных и автономных учреждений

	205.64
	Расчеты по поступлениям капитального характера от организаций государственного сектора

	205.65
	Расчеты по поступлениям капитального характера от иных резидентов (за исключением сектора государственного управления и организаций государственного сектора)

	205.66
	Расчеты по поступлениям капитального характера от наднациональных организаций и правительств иностранных государств

	205.67
	Расчеты по поступлениям капитального характера от международных организаций

	205.68
	Расчеты по поступлениям капитального характера от нерезидентов (за исключением наднациональных организаций и правительств иностранных государств, международных организаций)

	205.70
	Расчеты по доходам от операций с активами

	205.71
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	205.72
	Расчеты по доходам от операций с нематериальными активами

	205.73
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	205.74
	Расчеты по доходам от операций с материальными запасами

	205.75
	Расчеты по доходам от операций с финансовыми активами

	205.80
	Расчеты по прочим доходам

	205.81
	Расчеты по невыясненным поступлениям

	205.89
	Расчеты по иным доходам

	206.00
	Расчеты по выданным авансам

	206.10
	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	206.11
	Расчеты по заработной плате

	206.12
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	206.13
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда

	206.14
	Расчеты по авансам по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	206.20
	Расчеты по авансам по работам, услугам

	206.21
	Расчеты по авансам по услугам связи

	206.22
	Расчеты по авансам по транспортным услугам

	206.23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	206.24
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом

	206.25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	206.26
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам

	206.27
	Расчеты по авансам по страхованию

	206.28
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	206.29
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	206.30
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	206.31
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	206.32
	Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов

	206.33
	Расчеты по авансам по приобретению непроизведенных активов

	206.34
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	206.40
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям

	206.41
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям

	206.42
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	206.43
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	206.44
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера  нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	206.45
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера  иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	206.46
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг на производство

	206.47
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера  финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	206.48
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	206.49
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера  нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	206.4A
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	206.4B
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг на продукцию

	206.50
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	206.51
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	206.52
	Расчеты по авансовым перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	206.60
	Расчеты по авансам по социальному обеспечению

	206.61
	Расчеты по авансовым платежам (перечислениям) по обязательным видам страхования

	206.62
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	206.63
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	206.64
	Расчеты по авансам по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	206.65
	Расчеты по авансам по пособиям по социальной помощи, выплачиваемые работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	206.66
	Расчеты по авансам по социальным пособиям и компенсации персоналу в денежной форме

	206.67
	Расчеты по авансам по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	206.70
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг и по иным финансовым вложениям

	206.72
	Расчеты по авансам на приобретение ценных бумаг, кроме акций

	206.73
	Расчеты по авансам на приобретение акций и по иным формам  участия в капитале

	206.75
	Расчеты по авансам на приобретение иных финансовых активов

	206.80
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера организациям

	206.81
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) учреждениям

	206.82
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	206.83
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	206.84
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	206.85
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	206.86
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг

	206.90
	Расчеты по авансам по прочим расходам

	206.96
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	206.97
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям

	206.98
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам

	206.99
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат капитального характера организациям

	208.00
	Расчеты с подотчетными лицами

	208.10
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	208.11
	Расчеты с подотчетными лицами по заработной плате

	208.12
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	208.13
	Расчеты с подотчетными лицами по начислениям на выплаты по оплате труда

	208.14
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	208.20
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг

	208.21
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи

	208.22
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг

	208.23
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате коммунальных услуг

	208.24
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование имуществом

	208.25
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества

	208.26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	208.27
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате страхования

	208.28
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг, работ для целей капитальных вложений

	208.29
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате арендной платы за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	208.30
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов

	208.31
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств

	208.32
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению нематериальных активов

	208.33
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению непроизведенных активов

	208.34
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных запасов

	208.50
	Расчеты с подотчетными лицами по безвозмездным перечислениям бюджетам

	208.52
	Расчеты с подотчетными лицами по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	208.53
	Расчеты с подотчетными лицами по перечислениям международным организациям

	208.60
	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению

	208.61
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий и выплат по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	208.62
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению в денежной форме

	208.63
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи населению в натуральной форме

	208.64
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пенсий, пособий, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам в денежной форме

	208.65
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пособий по социальной помощи, выплачиваемых работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	208.66
	Расчеты с подотчетными лицами по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	208.67
	Расчеты с подотчетными лицами по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	208.90
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам

	208.91
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате пошлин и сборов

	208.93
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафов за нарушение условий контрактов (договоров)

	208.94
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате штрафных санкций по долговым обязательствам

	208.95
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате других экономических санкций

	208.96
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера физическим лицам

	208.97
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат текущего характера организациям

	208.98
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера физическим лицам

	208.99
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат капитального характера организациям

	209.00
	Расчеты по ущербу имуществу и иным доходам

	209.30
	Расчеты по компенсации затрат

	209.34
	Расчеты по доходам от компенсации затрат

	209.36
	Расчеты по доходам бюджета от возврата дебиторской задолженности прошлых лет

	209.40
	Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба

	209.41
	Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий контрактов (договоров)

	209.43
	Расчеты по доходам от страховых возмещений

	209.44
	Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за исключением страховых возмещений)

	209.45
	Расчеты по доходам от прочих сумм принудительного изъятия

	209.70
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам

	209.71
	Расчеты по ущербу основным средствам

	209.72
	Расчеты по ущербу  нематериальным активам

	209.73
	Расчеты по ущербу непроизведенным активам

	209.74
	Расчеты по ущербу материальных запасов

	209.80
	Расчеты по иным доходам

	209.81
	Расчеты по недостачам денежных средств

	209.82
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов

	209.89
	Расчеты по иным доходам

	210.00
	Прочие расчеты с дебиторами

	210.01
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	210.Н1
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам (к распределению)

	210.Р1
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	210.02
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет

	210.03
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам

	210.04
	Расчеты по распределенным поступлениям к зачислению в бюджет

	210.05
	Расчеты с прочими дебиторами

	210.06
	Расчеты с учредителем

	210.10
	Расчеты по налоговым вычетам по НДС

	210.11
	Расчеты по НДС по авансам полученным

	210.12
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	210.Н2
	(Нераспределенный НДС) Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	210.Р2
	Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам

	210.13
	Расчеты по НДС по авансам уплаченным

	210.82
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет года, предшествующего отчетному

	210.92
	Расчеты с финансовым органом по уточнению невыясненных поступлений в бюджет прошлых лет

	211.00
	Внутренние расчеты по поступлениям

	212.00
	Внутренние расчеты по выбытиям

	301.00
	Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам

	301.10
	Расчеты по долговым обязательствам в рублях

	301.11
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в рублях

	301.12
	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам

	301.13
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу

	301.14
	Расчеты по заимствованиям, не являющимся  государственным (муниципальным) долгом

	301.20
	Расчеты по долговым обязательствам по целевым иностранным кредитам (заимствованиям)

	301.21
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по привлеченным бюджетным кредитам в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований)

	301.23
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований)

	301.24
	Расчеты по заимствованиям, не являющимся государственным (муниципальным) долгом, в рамках целевых иностранных кредитов (заимствований)

	301.30
	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) гарантиям

	301.31
	Расчеты с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации по государственным (муниципальным) гарантиям

	301.33
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу по государственным (муниципальным) гарантиям

	301.40
	Расчеты по долговым обязательствам в иностранной валюте

	301.42
	Расчеты с кредиторами по государственным (муниципальным) ценным бумагам в иностранной валюте

	301.43
	Расчеты с иными кредиторами по государственному (муниципальному) долгу  в иностранной валюте

	301.44
	Расчеты по заимствованиям в иностранной валюте, не являющимся  государственным (муниципальным) долгом

	302.00
	Расчеты по принятым обязательствам

	302.10
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда

	302.11
	Расчеты по заработной плате

	302.12
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	302.13
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	302.14
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	302.20
	Расчеты по  работам, услугам

	302.21
	Расчеты по услугам связи

	302.22
	Расчеты по транспортным услугам

	302.23
	Расчеты по коммунальным услугам

	302.24
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	302.25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	302.26
	Расчеты по прочим работам, услугам

	302.27
	Расчеты по страхованию

	302.28
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	302.29
	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	302.30
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов

	302.31
	Расчеты по приобретению основных средств

	302.32
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	302.33
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	302.34
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	302.40
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям

	302.41
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям

	302.42
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	302.43
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	302.44
	Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	302.45
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	302.46
	Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг на производство

	302.47
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	302.48
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	302.49
	Расчеты по безвозмездным перечислениям  текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	302.4A
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	302.4B
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера  некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг на продукцию

	302.50
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	302.51
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	302.52
	Расчеты по перечислениям наднациональным организациям и правительствам иностранных государств

	302.53
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	302.60
	Расчеты по социальному обеспечению

	302.61
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	302.62
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме


	302.63
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	302.64
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	302.65
	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	302.66
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	302.67
	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	302.70
	Расчеты по приобретению финансовых активов

	302.72
	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций и иных финансовых инструментов

	302.73
	Расчеты по приобретению акций и иных финансовых инструментов

	302.75
	Расчеты по приобретению иных финансовых активов

	302.80
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера организациям

	302.81
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) учреждениям

	302.82
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	302.83
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	302.84
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	302.85
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	302.86
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам – производителям товаров, работ и услуг

	302.90
	Расчеты по  прочим расходам

	302.93
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	302.95
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	302.96
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	302.97
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	302.98
	Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам

	302.99
	Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям

	303.00
	Расчеты по платежам в бюджеты

	303.01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	303.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	303.03
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	303.04
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	303.05
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	303.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	303.07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	303.08
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	303.09
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	303.10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	303.11
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	303.12
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	303.13
	Расчеты по земельному налогу

	303.14
	Расчеты по единому налоговому платежу

	303.15
	Расчеты по единому страховому тарифу

	304.00
	Прочие расчеты с кредиторами

	304.01
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	304.02
	Расчеты с депонентами

	304.03
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	304.04
	Внутриведомственные расчеты

	304.05
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом

	304.06
	Расчеты с прочими кредиторами

	304.66
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	304.76
	Иные расчеты прошлых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	304.86
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году

	304.96
	Иные расчеты прошлых лет, выявленные в отчетном году

	306.00
	Расчеты по выплате наличных денег

	307.00
	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	307.10
	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание

	307.12
	Расчеты по операциям бюджета

	307.13
	Расчеты по операциям бюджетных учреждений

	307.14
	Расчеты по операциям автономных учреждений

	307.15
	Расчеты по операциям иных организаций

	308.00
	Внутренние расчеты по поступлениям

	309.00
	Внутренние расчеты по выбытиям

	401.00
	Финансовый результат экономического субъекта

	401.10
	Доходы текущего финансового года

	401.16
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.17
	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.18
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году

	401.19
	Доходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году

	401.20
	Расходы текущего финансового года

	401.26
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.27
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные по контрольным мероприятиям

	401.28
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному, выявленные в отчетном году

	401.29
	Расходы прошлых финансовых лет, выявленные в отчетном году

	401.30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов

	401.40
	Доходы будущих периодов

	401.41
	Доходы будущих периодов к признанию в текущем году

	401.49
	Доходы будущих периодов к признанию в очередные года

	401.50
	Расходы будущих периодов

	401.60
	Резервы предстоящих расходов

	402.00
	Результат по кассовым операциям бюджета

	402.10
	Результат по кассовому исполнению бюджета по поступлениям в бюджет

	402.20
	Результат по кассовому исполнению бюджета по выбытиям из бюджета

	402.30
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета

	501.00
	Лимиты бюджетных обязательств

	501.10
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года

	501.11
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501.12
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.13
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.14
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	501.15
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.16
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	501.19
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	501.20
	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)

	501.21
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501.22
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.23
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.24
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	501.25
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.26
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	501.29
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	501.30
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	501.31
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501.32
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.33
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.34
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	501.35
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.36
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	501.39
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	501.40
	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным

	501.41
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501.42
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.43
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.44
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	501.45
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.46
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	501.49
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	501.90
	Лимиты бюджетных обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	501.91
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	501.92
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	501.93
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	501.94
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	501.95
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	501.96
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	501.99
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	502.00
	Обязательства

	502.10
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502.11
	Принятые обязательства на текущий финансовый год

	502.12
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год

	502.15
	Исполненные денежные обязательства на текущий финансовый год

	502.17
	Принимаемые обязательства на текущий финансовый год

	502.19
	Отложенные обязательства на текущий финансовый год

	502.20
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.21
	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.22
	Принятые денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.25
	Исполненные денежные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.27
	Принимаемые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.29
	Отложенные обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	502.30
	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.31
	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.32
	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.35
	Исполненные денежные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.37
	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.39
	Отложенные обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)

	502.40
	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным

	502.41
	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным

	502.42
	Принятые денежные обязательства на второй год, следующий за очередным

	502.45
	Исполненные денежные обязательства на второй год, следующий за очередным

	502.47
	Принимаемые обязательства на второй год, следующий за очередным

	502.49
	Отложенные обязательства на второй год, следующий за очередным

	502.90
	Принятые обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	502.91
	Принятые обязательства за пределами планового периода

	502.92
	Принятые денежные обязательства за пределами планового периода

	502.95
	Исполненные денежные обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	502.97
	Принимаемые обязательства за пределами планового периода

	502.99
	Отложенные обязательства за пределами планового периода

	503.00
	Бюджетные ассигнования

	503.10
	Бюджетные ассигнования текущего финансового года

	503.11
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503.12
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.13
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.14
	Переданные бюджетные ассигнования

	503.15
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.16
	Бюджетные ассигнования в пути

	503.19
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	503.20
	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)

	503.21
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503.22
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.23
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.24
	Переданные бюджетные ассигнования

	503.25
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.26
	Бюджетные ассигнования в пути

	503.29
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	503.30
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)

	503.31
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503.32
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.33
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.34
	Переданные бюджетные ассигнования

	503.35
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.36
	Бюджетные ассигнования в пути

	503.39
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	503.40
	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным

	503.41
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503.42
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.43
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.44
	Переданные бюджетные ассигнования

	503.45
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.46
	Бюджетные ассигнования в пути

	503.49
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	503.90
	Бюджетные ассигнования на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	503.91
	Доведенные бюджетные ассигнования

	503.92
	Бюджетные ассигнования к распределению

	503.93
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	503.94
	Переданные бюджетные ассигнования

	503.95
	Полученные бюджетные ассигнования

	503.96
	Бюджетные ассигнования в пути

	503.99
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	504.00
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения

	504.10
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на текущий финансовый год

	504.11
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	504.12
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам)

	504.20
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	504.21
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	504.22
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам)

	504.30
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным)

	504.31
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	504.32
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам)

	504.40
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на второй год, следующий за очередным

	504.41
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	504.42
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам)

	504.90
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	504.91
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по доходам (поступлениям)

	504.92
	Сметные (плановые, прогнозные) назначения по расходам (выплатам)

	506.00
	Право на принятие обязательств

	506.10
	Право на принятие обязательств на текущий финансовый год

	506.20
	Право на принятие обязательств на первый, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	506.30
	Право на принятие обязательств на второй год, следующий за текущим (первый, следующий за очередным)

	506.40
	Право на принятие обязательств на второй год, следующий за очередным

	506.90
	Право на принятие обязательств на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	507.00
	Утвержденный объем финансового обеспечения

	507.10
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год

	507.20
	Утвержденный объем финансового обеспечения на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)

	507.30
	Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (на первый, следующий за очередным)

	507.40
	Утвержденный объем финансового обеспечения на второй год, следующий за очередным

	507.90
	Утвержденный объем финансового обеспечения на иные очередные годы (за пределами планового периода)

	508.00
	Получено финансового обеспечения

	508.10
	Получено финансового обеспечения на текущий финансовый год

	508.20
	Получено финансового обеспечения на первый год, следующий за текущим (очередной финансовый год)

	508.30
	Получено финансового обеспечения на второй год, следующий за текущим (первый год, следующий за очередным)

	508.40
	Получено финансового обеспечения на второй год, следующий за очередным

	508.90
	Получено финансового обеспечения на иные годы (за пределами планового периода)


Приложение №3

Перечень должностей, имеющих право получать денежные средства путем перечисления на корпоративную банковскую карту

	должность

	Директор 

	Заместитель директора по АХЧ


Приложение №4

Забалансовые счета

	01
	Имущество, полученное в пользование

	01.10
	Недвижимое имущество, полученное в пользование

	01.11
	Недвижимое имущество в пользовании

	01.20
	Особо ценное движимое имущество, полученное в пользование

	01.21
	Особо ценное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования

	01.22
	Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам аренды

	01.30
	Иное движимое имущество, полученное в пользование

	01.31
	Иное движимое имущество, полученное в пользование по договорам безвозмездного пользования

	01.32
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды

	01.50
	Нефинансовые активы, составляющие казну, полученные в пользование

	01.51
	Недвижимое имущество, составляющие казну, полученное в пользование

	01.52
	Движимое имущество, составляющие казну, полученное в пользование

	02
	Материальные ценности на хранении

	02.10
	Недвижимое имущество на хранении

	02.11
	Основные средства – недвижимое имущество на хранении

	02.20
	Особо ценное движимое имущество на хранении

	02.21
	Основные средства – особо ценное движимое имущество на хранении

	02.22
	Материальные запасы – особо ценное движимое имущество на хранении

	02.3
	ОС, не признанные активом

	02.30
	Иное движимое имущество на хранении

	02.31
	Основные средства – иное движимое имущество на хранении

	02.32
	Материальные запасы – иное движимое имущество на хранении

	02.4
	МЗ, не признанные активом

	02.5
	ОС, составляющие казну, не признанные активом

	02.50
	Материальные ценности казны на хранении

	02.51
	Недвижимое имущество, составляющие казну, на хранении

	02.52
	Движимое имущество, составляющие казну, на хранении

	02.53
	Материальные запасы, составляющие казну, на хранении

	02.6
	МЗ, составляющие казну, не признанные активом

	03
	Бланки строгой отчетности

	03.1
	Бланки строгой отчетности (в усл. ед.)

	04
	Сомнительная задолженность

	05
	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению

	05.1
	ОС, НМА, оплаченные по централизованному снабжению

	05.2
	МЗ, оплаченные по централизованному снабжению

	06
	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности

	07
	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры

	07.1
	( Ус.ед.) Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры

	07.2
	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения

	08
	Путевки неоплаченные

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных

	10
	Обеспечение исполнения обязательств

	11
	Государственные и муниципальные гарантии

	11.1
	Государственные гарантии

	11.2
	Муниципальные гарантии

	12
	Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками

	13
	Экспериментальные устройства

	13.1
	Экспериментальные устройства ( ОС)

	13.2
	Экспериментальные устройства ( МЗ)

	14
	Расчетные документы, ожидающие исполнения

	15
	Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения

	16
	Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок

	17
	Поступления денежных средств

	17.01
	Поступления денежных средств

	17.03
	Поступление денежных средств

	17.06
	Поступление денежных средств на специальные счета в кредитной организации

	17.07
	Поступление денежных средств в иностранной валюте

	17.30
	Поступления денежных средств на счет 40116

	17.34
	Поступления денежных средств в кассу учреждения

	18
	Выбытия денежных средств

	18.01
	Выбытия денежных средств

	18.03
	Выбытие денежных средств в пути

	18.06
	Выбытие денежных средств со специальных счетов в кредитной организации

	18.07
	Выбытия денежных средств в иностранной валюте

	18.30
	Выбытия денежных средств со счета 40116

	18.34
	Выбытия денежных средств из кассы учреждения

	19
	Невыясненные поступления прошлых лет

	20
	Списанная задолженность невостребованная кредиторами

	21
	Основные средства в эксплуатации

	21.20
	Основные средства в эксплуатации - особо ценное движимое имущество
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Приложение №5

Порядок перечисления денежных средств под отчет

и оформления отчетов по их использованию.

Перечисление денежных средств на корпоративные банковские карты

Перечисление денежных средств сотрудникам (за исключением расчетов по заработной плате) на корпоративные банковские карты может производиться:

· под отчет на хозяйственно-операционные расходы;

· в порядке возмещения произведенных сотрудником из личных средств расходов (включая перерасход по авансовым отчетам).

Перечисление денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы производится на корпоративную именную банковскую карту на основании распорядительных документов, а также при условии полного отчета этого лица по предыдущему календарному месяцу.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 100 000 (сто тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Центрального банка.

Основание: пункт 4 Указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У.
Финансирование командировочных расходов производится в соответствии с предварительно утвержденным графиком командировок за счет:

· субсидий на выполнение государственного задания; 

· средств от платных услуг.

Внеплановые командировки осуществляются за счет средств от платных услуг.

 Выдача командируемым сотрудникам денежных средств на командировочные расходы осуществляется на основании заявления сотрудника, сметы (предварительного расчета) командировочных расходов. При командировках по России аванс выдается в рублях.

Командированному сотруднику учреждение обязано возместить:

· расходы на проезд;

· расходы по найму жилого помещения;

· дополнительные расходы, связанные с проживанием вне постоянного местожительства (суточные);

· другие расходы.

Расходы на проезд учреждение возмещает сотруднику:

· до места командировки и обратно;

· из одного населенного пункта в другой (если сотрудник командирован в несколько организаций, расположенных в разных населенных пунктах).

В состав этих расходов входят:

· стоимость проездного билета на транспорт общего пользования (самолет, поезд и т. д.);

· стоимость услуг по оформлению проездных билетов;

· расходы на оплату постельных принадлежностей в поездах;

· стоимость проезда до места (вокзал, пристань, аэропорт) отправления в командировку (от места возвращения из командировки), если оно расположено вне населенного пункта, где сотрудник работает. 

Расходы на приобретение проездного документа на все виды транспорта при следовании к месту командирования и обратно к месту постоянной работы возмещаются в соответствии с представленными документами.

Расходы на проезд по России компенсируются в соответствии с подпунктом «в» пункта 1 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 г. № 729.

Возмещение расходов на проезд, превышающих размер, установленный данным пунктом, производится по фактическим расходам за счет средств от оказания платных услуг с разрешения руководителя учреждения и по согласованию с главным бухгалтером.

Если до места командировки можно добраться разными видами транспорта, руководство учреждения вправе по своему выбору оплатить сотруднику один из них.

При командировках по России размер суточных составляет: 

· в рамках госзадания (за счет субсидии) – 200 руб. за каждый день нахождения в командировке в пределах Брянской области и 500руб за ее пределами;

· за счет средств от платных услуг – 600 руб. за каждый день нахождения в командировке.

При направлении сотрудника в командировку за границу из России суточные выплачиваются в размере и порядке, установленном постановлением Правительства РФ от 26 декабря 2005 г. № 812. С разрешения директора и по согласованию с главным бухгалтером при направлении сотрудника в загранкомандировку суточные могут быть увеличены за счет средств от платных услуг.

Требования к первичным документам при покупках за наличный расчет.

3.1. При покупках за наличный расчет в организациях розничной торговли продавец обязан выдать покупателю (а покупатель вправе потребовать у продавца) два документа – кассовый чек и товарный чек (или накладную).

3.1.1. Кассовый чек должен содержать следующие реквизиты:

· Наименование организации;

· ИНН организации;

· Заводской номер контрольно-кассовой машины (ККМ);

· Порядковый номер чека;

· Дата и время покупки (оказания услуги);
· Стоимость покупки (услуги);
· Признак фискального режима.
На выдаваемом чеке могут содержаться и другие данные, предусмотренные техническими требованиями к ККМ, с учетом особенностей сфер из применения.

Вместо кассового чека допускается выдача номерного бланка строгой отчетности по формам, утвержденным Минфином России по согласованию с ГМЭК по ККМ, предусмотренных формой бланка реквизитов.

При покупке в магазине розничной торговли, если на кассовом чеке не указано наименование товара, необходимо получить товарный чек (так называемый "мягкий чек"), в котором будет расшифровано наименование купленного изделия. Товарный чек должен быть заполнен полностью и иметь все признаки первичного документа (п. 7 Инструкции № 157н)

В случае отсутствия у продавца бланков товарных чеков допускается составление товарного чека (накладной) со всеми необходлимыми реквизитами покупателем непосредственно по месту закупки при условии заверения этого документа ответственным лицом (продавцом) и штампом (печатью) продавца.

При покупках и осуществлении расчетов за товары, работы, услуги наличными денежными средствами в организациях, кроме розничной торговли, продавец (исполнитель) обязан выдать покупателю (а покупатель в праве потребовать у продавца) три документа: квитанцию к приходному ордеру, накладную(или акт выполненных работ, оказанных услуг) и счет-фактуру.

а) Квитанция к приходному ордеру выписывается по унифицированной форме № КО-1 и заверяется штампом (печатью) кассира организации-продавца (исполнителя). 

б) Накладная (акт выполненных работ, оказанных услуг) должны содержать следующие реквизиты:

·  наименование документа;

·  дату составления документа;

·  наименование организации, от имени которой составлен документ;

·  содержание хозяйственной операции;

·  название и измерители приобретенного товара в натуральном и денежном выражении (названия типа «канцтовары», «хозтовары» и т.п. без расшифровок по видам, количеству, цене и стоимости каждого вида товара не допускаются);

·  должность и личную подпись ответственного лица (продавца);

·  штамп (печать) продавца (исполнителя).

в) Счет-фактура должен отвечать требованиям положений пунктов 5 и 6 статьи 169 НК РФ и выписывается по форме с обязательным заполнением всех указанных в нем реквизитов (при отсутствии информации соответствующие строки, графы прочеркиваются).

Иные документы при покупках за наличный расчет  у организаций (договоры купли-продажи и т.п.) оформляются дополнительно к выше перечисленным документам, но не взамен их.

Первичные документы, оформленные с нарушением требований данного раздела, не могут быть признаны оправдательными. Суммы, израсходованные сотрудником на свой риск без учета требований настоящего порядка, должны быть возмещены им (внесены на л/с  организации). 

Оформление авансовых отчетов.

Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520) применяется для учета расчетов с подотчетными лицами и составляется в одном экземпляре.

Запрещается включение в отчет расходов по первичным документам, оформленным с нарушением требований раздела 3 настоящего порядка.

Оформленные отчеты с прилагаемыми документами, утвержденные руководителем организации, передаются в бухгалтерию не позднее 10 дней с момента выдачи наличных денежных средств под отчет,  при командировках  - не позднее 3 дней после возвращения из командировки, при отчете за проездной билет – не позднее 1-го числа месяца, следующего за отчетным.

В случаях неполного использования подотчетных сумм (наличия остатка по авансовому отчету), не внесения  остатков на л/с организации, а также в случаях  непредставления отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы сотрудника, начиная с текущего месяца, либо подвергаются налогообложению в соответствии с действующим законодательством.

При направлении в командировку на соревнования, олимпиады и другие мероприятия ответственному сотруднику (преподавателю) дополнительно выдаются денежные средства на проезд, питание и проживание учеников, а также суточные ученикам. Основание для выдачи денежных средств – приказ руководителя учреждения с перечнем выезжающих учеников и назначением ответственного сотрудника.

Ответственный сотрудник самостоятельно приобретает билеты на проезд ученикам и оплачивает их проживание и питание или выдает ученикам по самостоятельно разработанной учреждением ведомости. Ведомость утверждается руководителем учреждения и в обязательном порядке содержит следующие реквизиты:

-наименование проводимого мероприятия

-ФИО людей, получающих денежные средства и их подписи

-направление выдачи и суммы к выдаче

-ФИО и подписи лиц, ответственных за составление ведомости и выдачу денежных средств

В соответствии с п. 218 Инструкции № 157н аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам).

 Отчеты о расходах подотчетного лица брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
Приложение №6

Учетная политика для целей налогового учета.

1. Общие положения.
1.1. Согласно п. 2 ст. 11 Налогового кодекса РФ (далее - НК РФ) под учетной политикой для целей налогообложения понимается выбранная налогоплательщиком совокупность допускаемых НК РФ способов (методов) определения доходов и (или) расходов, их признания, оценки и распределения, а также учета иных необходимых для налогообложения показателей финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщика.

Учреждение применяет общую систему налогообложения.

Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии с требованиями части второй НК РФ.

1.2. Основными задачами налогового учета являются:

-ведение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложения;

- предоставление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке налоговых деклараций по тем налогам, которые БУ обязано уплачивать

1.3. Объектами налогового учета могут быть:

- операции по реализации услуг;

- имущество;

- стоимость реализованных товаров;

- доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов;

- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

1.4. Для подтверждения данных налогового учета применяются:

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;

- аналитические регистры налогового учета.

1.5. Регистры налогового учета формируются на основании данных регистров бухгалтерского учета и дополнительных учетов. Регистры налогового учета могут видоизменяться. В регистрах должен быть отражен источник информации или основание для записи.

Налог на прибыль организаций
Для ведения налогового учета используются:
– регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам бухгалтерского учета с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете;
– налоговые регистры по формам, приведенным в приложении к настоящей Учетной политике.

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ.

 

Учет доходов и расходов ведется методом начисления.

Основание: статьи 271, 272 Налогового кодекса РФ.

 

Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и расходов. 

Раздельный учет ведется с использованием кода счета бухгалтерского учета «Вид финансового обеспечения (деятельности)» (КФО) в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету. 

Доходы и расходы в рамках целевого финансирования и целевых поступлений учитываются по КФО:

· 4 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного задания;

· 5 – деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели;

Средства целевого финансирования (целевые поступления), использованные не по целевому назначению, включаются в состав внереализационных доходов на одну из следующих дат:

· на дату, когда средства были использованы не по целевому назначению;

· на дату, когда были нарушены условия предоставления средств целевого финансирования (целевых поступлений).

 

Основание: пункт 14 статьи 250, подпункт 9 пункта 4 статьи 271 Налогового кодекса РФ.

 

Учет амортизируемого имущества 
 

Амортизация в целях налогового учета начисляется по имуществу, приобретенному за счет средств от приносящей доход деятельности, и используемому для ведения такой деятельности.

Срок полезного использования основных средств определяется по максимальному значению интервала сроков, установленных для амортизационной группы, в которую включено основное средство в соответствии с классификацией, утверждаемой Правительством РФ. Если основное средство не указано в классификации, срок полезного использования определяется по технической документации или рекомендациям производителей или решением специально созданной в учреждении комиссией.

В случае реконструкции, модернизации или технического перевооружения срок полезного использования основного средства не увеличивается.

Основание: постановление Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», пункты 1 и 6 статьи 258 Налогового кодекса РФ 

Срок полезного использования основных средств, бывших в эксплуатации, определяется равным сроку, установленному предыдущим собственником, уменьшенному на количество лет (месяцев) эксплуатации данных основных средств предыдущим собственником. Норма амортизации по бывшим в эксплуатации основным средствам определяется с учетом срока полезного использования, уменьшенного на количество лет (месяцев) эксплуатации предыдущими собственниками.

Основание: пункт 7 статьи 258 Налогового кодекса РФ.

Срок полезного использования объекта нематериальных активов определяется исходя из срока действия патента, свидетельства, а также исходя из срока полезного использования, обусловленного соответствующим договором. По нематериальным активам, по которым определить срок полезного использования невозможно, применяется срок, равный 10 годам.

Основание: пункт 2 статьи 258 Налогового кодекса РФ. 

Амортизация по всем объектам амортизируемого имущества (основным средствам и нематериальным активам) начисляется линейным методом.

Основание: пункты 1 и 3 статьи 259 Налогового кодекса РФ. 

Амортизационная премия не применяется. Амортизация начисляется в общем порядке.

Основание: пункт 9 статьи 258 Налогового кодекса РФ. 

Норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без применения понижающих и повышающих коэффициентов.
Основание: статья 259.3 Налогового кодекса РФ 

Резерв на ремонт основных средств не создается. Расходы на ремонт основных средств признаются для целей налогообложения в составе прочих расходов в том отчетном периоде, в котором они были осуществлены, в сумме фактических затрат.

Основание: статья 260 Налогового кодекса РФ. 

Инвестиционный налоговый вычет не применяется.

Основание: статья 286.1 НК.
Учет материалов 
 

В стоимость материалов, используемых в деятельности учреждения, включается стоимость их приобретения, комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку, суммы, уплачиваемые организациям за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением материалов.

Основание: пункт 4 статьи 252, пункт 2 статьи 254 Налогового кодекса РФ.

 

Стоимость материалов и другого имущества, не являющегося амортизируемым, включается в состав материальных расходов в полной сумме по мере ввода его в эксплуатацию.

Основание: подпункт 3 пункта 1 статьи 254 Налогового кодекса РФ.

При выбытии материалы оцениваются по методу средней стоимости.

Основание: пункт 8 статьи 254 Налогового кодекса РФ.

Налоговый учет операций по приобретению и списанию материалов осуществляется на соответствующих счетах к счету ХХХХ 0000000000000 Х.105.00.000 «Материальные запасы» в порядке, определенном для целей бухгалтерского учета. 

Основание: статья 313 Налогового кодекса РФ. 

 

Учет затрат
 

К прямым расходам на оказание услуг относятся:

· расходы на приобретение материалов, используемых в процессе оказания платных услуг, кроме общехозяйственных и общепроизводственных материальных затрат;

· расходы на оплату труда персонала, непосредственно участвующих в оказании услуг;

· суммы страховых взносов, начисленные на заработную плату персонала, участвующего в процессе оказания услуг;

· суммы начисленной амортизации по основным средствам, приобретенным за счет приносящей доход деятельности и используемым в указанной деятельности. 

Основание: пункт 1 статьи 318 Налогового кодекса РФ. 

 

Прямые расходы, осуществленные в отчетном (налоговом) периоде, в полном объеме относятся на уменьшение доходов от реализации данного отчетного (налогового) периода.

Основание: пункт 2 статьи 318 Налогового кодекса РФ.

 

Доходы и расходы от сдачи имущества в аренду признаются внереализационными доходами и расходами.

Основание: пункт 4 статьи 250, подпункт 1 пункта 1 статьи 265 Налогового кодекса РФ.

Доходы и расходы, относящиеся к нескольким отчетным периодам, распределяются равномерно в течение срока действия договора, к которому они относятся. В случае если дату окончания работ (оказания услуг) по договору определить невозможно, период распределения доходов и расходов устанавливается приказом руководителя учреждения.

Основание: пункт 1 статьи 272, пункт 2 статьи 271, статья 316 Налогового кодекса РФ. 

 

В целях равномерного учета затрат учреждение создает резерв на оплату отпусков сотрудников (приложение к настоящей Учетной политике). 

Резерв по сомнительным долгам  создается в пределах сумм таковых задолженностей.
Основание: статьи 266, 267.3, 324.1 Налогового кодекса РФ.

 

Порядок признания доходов и расходов
 

Доходы, определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам ХХХХ 0000000000000 Х.205.30.000, ХХХХ 0000000000000 Х.205.50.000, и следующих документов:

· соглашений о порядке и условиях предоставления субсидий на финансовое обеспечение выполнения государственного задания;

· графиков перечисления субсидий;

· договоров (соглашений) о предоставлении целевых субсидий, субсидий на капвложения, грантов в форме субсидий;

· договоров о пожертвовании;

· других документов, подтверждающих целевой характер получаемых средств или имущества.

 

Доходами для целей налогообложения от деятельности, приносящей доход, признаются доходы, получаемые от юридических и физических лиц по операциям реализации товаров, работ, услуг, имущественных прав, и внереализационные доходы в соответствии со статьями 249, 250 Налогового кодекса РФ. При этом:

· доходы, полученные в рамках деятельности, приносящей доход, а также внереализационные доходы определяются на основании оборотов по счетам ХХХХ 0000000000000 2.205.00.000 «Расчеты по доходам» и ХХХХ 0000000000000 2.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

· доходы от сдачи имущества в аренду определяются на основании оборотов по счету ХХХХ 0000000000000 2.205.20.000 «Расчеты с плательщиками по доходам от собственности».

 

Расходы, произведенные за счет средств целевого финансирования (субсидий), определяются по данным бухгалтерского учета на основании оборотов по счетам: 

· ХХХХ 0000000000000 4.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг»;

· ХХХХ 0000000000000 4.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на выполнение государственного задания;

· ХХХХ 0000000000000 5.401.20.200 «Расходы учреждения» – за счет субсидий на иные цели, гранты в форме субсидий;

Расходы, произведенные за счет средств от деятельности, приносящей доход, определяются по данным бухгалтерского учета на основании соответствующих оборотов по счету ХХХХ 0000000000000 2.109.00.000 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг» .

 

Налог на добавленную стоимость
 

Обособленные подразделения нумеруют счета-фактуры в пределах диапазона номеров, выделяемых головным учреждением.

Основание: подпункт «а» пункта 1 приложения 1 к постановлению Правительства РФ от 26 декабря 2011 г. № 1137. 

 

Ответственными лицами за подписание счетов-фактур назначаются:
–руководитель;
– главный бухгалтер.

В их отсутствие имеют право подписывать счета-фактуры лица, указанные в карточке образцов подписей.

 

Книга покупок и книга продаж ведутся методом сплошной регистрации выписанных и принятых к учету счетов-фактур.

 

Раздельный учет облагаемых и не облагаемых НДС операций.
 

Для правильного распределения сумм входного НДС между различными видами деятельности учреждение ведет раздельный учет: 

· операций, облагаемых НДС;

· операций, освобожденных от налогообложения (включая операции, которые не являются объектом обложения НДС) в соответствии со статьями 146 и 149 Налогового кодекса РФ.

Основание: пункт 4 статьи 149 Налогового кодекса РФ.

 

В рамках учета операций, облагаемых НДС, учреждение ведет раздельный учет:

· операций, облагаемых НДС по ставке 20 (10) процентов;

· операций, облагаемых НДС по ставке 0 процентов.

Основание: пункт 4 статьи 149, пункты 4, 4.1 статьи 170 Налогового кодекса РФ.

 

Раздельный учет операций, облагаемых НДС, и операций, освобожденных от налогообложения.
 

Раздельный учет выручки и расходов по операциям, облагаемым НДС, и операциям, освобожденным от налогообложения, ведется на счетах бухгалтерского учета 0113 0000000000000 2.401.10.120, ХХХХ 0000000000000 2.401.10.130, с использованием в 23-м разряде номера счета аналитических кодов:

· 1 – «Доходы, облагаемые НДС»;

· 2 – «Доходы, освобожденные от налогообложения»;

· 3 – «Доходы, облагаемые НДС по ставке 0 процентов». 

Раздельный учет НДС по приобретенным материальным ценностям, работам и услугам ведется на счете ХХХХ 0000000000000 0.210.12.000, с использованием аналитических кодов в 14-м разряде номера счета:

· 1 – «НДС к вычету»;

· 2 – «НДС к распределению»;

· 3 – «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов».

Для отражения НДС с аванса, полученного в счет предстоящих поставок, применяется счет ХХХХ 0000000000000 0.210.11.000.

Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, освобожденной от налогообложения, включаются в стоимость активов (учитываются на аналитических счетах «Деятельность, освобожденная от налогообложения») безотражения на счете ХХХХ 0000000000000 0.210.12.000.

 

Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, облагаемой НДС, и учтенным на соответствующих аналитических счетах «Доходы, облагаемые НДС», отражаются на счете ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 «НДС к вычету».

Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, облагаемой НДС, и для деятельности, освобожденной от налогообложения, отражаются на счете ХХХХ 0000000002000 0.210.12.000 «НДС к распределению».

 

По итогам квартала входные суммы НДС, отраженные на счете ХХХХ 0000000002000 0.210.12.000 «НДС к распределению», распределяются следующим образом:

a. Сумма НДС к вычету определяется по формуле:

	Сумма НДС к вычету
	=
	Сумма НДС, предъявленная поставщиками (исполнителями) за отчетный квартал
	×
	Стоимость отгруженных за отчетный квартал товаров (работ, услуг), реализация которых облагается НДС
	:
	Общая стоимость товаров (работ, услуг), отгруженных pа отчетный квартал


 

При расчете пропорции стоимость товаров (работ, услуг) учитывается без НДС.

Определенная таким образом сумма НДС распределяется между счетами ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 «НДС к вычету» и ХХХХ 0000000003000 0.210.12.000 «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов» в порядке, определенном в пункте 40 настоящей Учетной политики.

 

б. Сумма НДС, подлежащая включению в стоимость активов, определяется по формуле:

 

	Сумма НДС, подлежащая включению в стоимость активов
	=
	Сумма НДС, предъявленная поставщиками (исполнителями) за отчетный квартал
	– 
	Сумма НДС к вычету


 

Если по состоянию на конец квартала материальные запасы (счет ХХХХ 0000000000000 0.105.00.000), в стоимость которых должна быть включена сумма распределенного НДС, списаны на счета учета затрат, НДС списывается на эти счета пропорционально доле стоимости списанных материальных запасов в общей стоимости материальных запасов, учтенных в квартале. При этом общая стоимость материальных запасов, учтенных в квартале, определяется по формуле:

 

	Общая стоимость 
материальных запасов
	=
	Остаток по счету 
ХХХХ 0000000000000 0.105.00.000
на конец квартала
	+
	Стоимость материальных запасов, 
списанных на счета учета затрат в течение квартала


 

Для аналитического учета сумм входного НДС, относящегося как к операциям, облагаемым НДС, так и к операциям, освобожденным от налогообложения, используется аналитический регистр (по форме, приведенной в приложении к настоящей Учетной политике). 
Регистр заполняется на основании данных бухгалтерского учета.

 

В кварталах, в которых доля совокупных расходов по операциям, освобожденным от налогообложения, не превышает 5 процентов общей величины совокупных расходов, все суммы входного НДС распределяются между счетами ХХХХ 0000000001000 0.210.12.000 «НДС к вычету» и ХХХХ 0000000003000 0.210.12.000 «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов» в порядке, определенном в пункте 40 настоящей Учетной политики.

 

Расчет доли совокупных расходов по операциям, освобожденным от налогообложения, производится в аналитическом регистре (по форме, приведенной в приложении к настоящей Учетной политике).

 

Транспортный налог
 

Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных за учреждением.

Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге».

Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

 

Налог на имущество организаций
 

Учреждение является плательщиком налога на имущество.

Перечень объектов налогообложения определяется в соответствии со статьей 374 Налогового кодекса РФ.

На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона.

Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ.

 

Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством.

Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ

 

Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового кодекса РФ.

 

Земельный налог
 

Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 391 Налогового кодекса РФ.

Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ.

 

Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно статье 394 Налогового кодекса РФ.

 

Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет по местонахождению учреждения и его структурных подразделений в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового кодекса РФ.

Единый налоговый платеж

Зачет платежей, входящих в ЕНП производится на основании детализации из личного кабинета налогоплательщика в соответствующие сроки, бухгалтерами, ответственными за ведение определенных направлений налогового учета

Приложение №7

Перечень должностей, имеющих право получения доверенностей

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности, а именно:

	№
	Должность

	1
	Директор  школы

	2
	Заместитель директора по учебной работе

	3
	Заместитель директора по воспитательной работе

	4
	Заместитель директора по учебно-воспитательной работе на уровне дошкольного образования

	5
	Социальный педагог 

	6
	Заместитель директора по административно-хозяйственной части

	7
	Завхоз детского сада «Гуси-лебеди»

	8
	Заведующая библиотекой

	9.
	Водители автобусов


Приложение №8

Положение об инвентаризации

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами:

· Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;

· Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 32н;

· Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;

· Федеральным стандартом «Обесценение активов» утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 259н

· указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами...»;

· Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н;

· Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н;

· Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731.

 1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, 
финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, 
сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении 
инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также
инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении 
учреждения. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), 
проводит арендатор (ссудополучатель).
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе
ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица. 

1.3. Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не 
принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

· сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

· проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и
обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

· документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и 
обязательств;

· определение фактического состояния имущества и его оценка;

· проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, 
использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения 
материальных запасов, денежных средств;

· выявление признаков обесценения активов.

 

1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

· перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация 
которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

· при смене ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества 
(немедленно по установлении таких фактов);

· в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных 
экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного 
бедствия);

· при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

· в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.
Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации.
 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации
2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая
инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества
создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно 
действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель 
учреждения.

2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00
«Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, 
обязательства и финансовые результаты:



– денежные средства – счет Х.201.00.000;

– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;

– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;

– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;

– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;

– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;

– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;

– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;

– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет Х.301.00.000;
           – доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000;

           – расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;

           – резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.

2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения 
инвентаризации.

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные
инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации 
проводятся на основании приказа руководителя. 

2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении
материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на
момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные
документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"»
(дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу 
инвентаризации по учетным данным. 

2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на
приобретение или доверенности на получение имущества. 

2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц. 

2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, 
утвержденные приказом Минфина  № 174н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0510464);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и
денежных документов (ф. 0510465);

– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0510466). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также
полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются 
отдельные описи (ф. 0510466);

– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467);

– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);

– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468);

– акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463);

Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина № 100н,157н,174н.

Также для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439.),
утв. приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н.
Для результатов инвентаризации резервов по отпускам  применяется акт
инвентаризации № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный
приказом Минфина от 13.06.1995 № 49. 

2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи
данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных 
запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, 
правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия
обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива. 

2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где 
хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть 
опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный 
перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу,
сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они 
должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их 
подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.
При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет положения Федерального стандарта «Обесценение активов»: 

Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6 СГС «Обесценение активов»): Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки; каждого актива, генерирующего денежные потоки; единицы, генерирующей денежные потоки.

Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей. 

Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от обесценения активов (п. 18 СГС «Обесценение активов») – для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был признан убыток от обесценения. 

Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей.

Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости Комиссией по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.

Решение о признании убытка от обесценения актива принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов с составлением Акта обесценения. Решение о признании убытка от обесценения активов, распоряжение которыми требует согласования с собственником принимается только после получения такого согласования (п. 15 СГС «Обесценение активов»). 

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 СГС «Концептуальные основы»). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей.

  3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов 

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением 
годовой бухгалтерской отчетности. Исключение – объекты библиотечного фонда (1 раз в 5 лет). 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные
средства» и забалансовых счетах. Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия. 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 

– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены; 

–состояние техпаспортов и других технических документов; 

–документы о государственной регистрации объектов; 

– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. 
При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или 
технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 
инвентаризационной описи (ф. 0510466). Графы 8 и 9 раздела 2 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются статусы:

-в эксплуатации;

– требуется ремонт;

– находится на консервации;

– требуется модернизация;

– требуется реконструкция;

– не соответствует требованиям эксплуатации;

– не введен в эксплуатацию

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются функции:

– продолжить эксплуатацию;

– ремонт;

– консервация;

 – модернизация, дооснащение (дооборудование);

– реконструкция;

 – списание;

 – утилизация.

3.2. Инвентаризация библиотечных фондов проводится при смене руководителя
библиотеки, а также в следующие сроки:
– наиболее ценные фонды, хранящиеся в сейфах, – ежегодно;
– редчайшие и ценные фонды – один раз в три года;
– остальные фонды – один раз в пять лет.

При инвентаризации библиотечного фонда комиссия проверяет книги путем 
подсчета, электронные документы – по количественным показателям и 
контрольным суммам. 

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 
средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов 
строительства.

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ
(этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. 

3.4. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают 
исключительные права учреждения на активы;
– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0510466).

Графы 8 и 9 раздела 2 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются статусы:

– в эксплуатации;

– требуется модернизация;

– не соответствует требованиям эксплуатации;

– не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются функции:

 – продолжить эксплуатацию;

 – модернизация, дооснащение (дооборудование);

 – списание.

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по
местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в
пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется 
обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0510466) составляются на материальные запасы, которые:
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;

– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;

– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;

– переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей
организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным
бухучета, дата передачи, номера и даты документов;

– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость. 

При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0510466) указываются:

– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству;

Остаток топлива в баках измеряется такими способами:

– специальными измерителями или мерками;

– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня топлива 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510466). 


3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах комиссия 
сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками из лицевых и 
банковских счетов.

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), комиссия 
сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими квитанциями, 
квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных ведомостей на сдачу 
выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных терминалов) и т. п. 

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков строгой
отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке бланков 
строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера бланков.

В ходе инвентаризации кассы комиссия:
– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые ордера,
журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение
денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины;
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого(расчетного) счета;

– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств,

-своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 
Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0510467). Результаты инвентаризации денежных документов и бланков строгой отчетности – в инвентаризационной описи (ф. 0510465).
3.7. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих особенностей: 

–определяет сроки возникновения задолженности;
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты 
сотрудникам;
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и 
поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными 
фондами;

– по налогам и взносам;
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам.
-  выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о задолженности.

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504089).

3.8. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, 
актов, договоров, накладных; 

– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0317012).

3.9. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 
правильность их расчета и обоснованность создания.

В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не
погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими 
гарантиями.

В части резерва на оплату отпусков проверяются:
–количество дней неиспользованного отпуска; 

–среднедневная сумма расходов на оплату труда; 

– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и
на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

 3.10. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов относятся:

- доходы от аренды;

- суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания и субсидии на иные цели по соглашению.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов.

3.11. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных
изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, утвержденной 
приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н.

4. Оформление результатов инвентаризации
4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее 
членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), 
акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных 
фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых 
активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

4.2. Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается
руководителем учреждения. 

4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, 
недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы 
направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того 
месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в 
годовом бухгалтерском отчете.

4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему 
материальных ценностей.

График проведения инвентаризации
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

	п/п
	Наименование объектов
инвентаризации
	Сроки проведения
инвентаризации
	Период проведения 
инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы
(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы)
	Ежегодно на 1 октября
	Год

	2
	Финансовые активы 
(финансовые вложения, 
денежные средства на 
счетах, дебиторская 
задолженность)
	Ежегодно
на 31 декабря
	Год

	4
	Обязательства (кредиторская задолженность):
	
	 

	
	– с подотчетными лицами
	Ежегодно на 31 декабря
	Год

	
	– с организациями и учреждениями 
	
	

	5
	Внезапные инвентаризации 
всех видов имущества
	–
	При необходимости в
соответствии с приказом
руководителя или
учредителя


Приложение №9

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в 
состав основных средств
1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных 
средств, относятся:

· офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 
фотозеркала, кровати, раскладушки и др.;
· бытовые и прочие приборы: весы, часы, электрические дрели и др.;
· кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и 
кофеварки, утюги, миксеры, чайники электрические и др.;
· средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные 
шкафы;
· канцелярские принадлежности с электрическим приводом.
· сетевые фильтры
· жалюзи
· флаги и баннеры
· тумбы под мойку
· бесконтактные термометры, диспенсеры, штампы и печати
 2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 
материальных запасов, относится:

· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: 
контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;
· принадлежности для ремонта помещений (например, механические дрели, молотки, 
гаечные ключи и т. п.);
· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники 
электрические и др.;
· осветительные приборы: светильники, люстры, лампы и др.
· инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 
строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по 
металлу, плоскогубцы;
· канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего 
перечня), фоторамки, фотоальбомы;
· туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, 
мыло и др.;
· средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая 
лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый 
огнетушитель;
· инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, 
буксировочный трос и др.;
· сантехническое оборудование (мойки, раковины, унитазы, ванны моечные и т.д.).
· оборудование, требующее монтажа (вытяжки, водонагреватели и тд)
· детские игрушки
· лыжные крепления
Приложение №10

Периодичность формирования регистров бюджетного учета

на бумажных носителях в условиях комплексной автоматизации

бюджетного учета

	№ п/п
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	3
	4

	3
	Опись инвентарных карточек по учету основных средств
	ежегодно

	4
	Инвентарный список нефинансовых активов
	ежегодно

	5
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	ежеквартально

	6
	Оборотная ведомость
	ежеквартально

	10
	Книга учета материальных ценностей
	по мере совершения операций

	12
	Книга регистрации боя посуды
	по мере совершения операций

	13
	Книга учета бланков строгой отчетности
	по мере совершения операций

	16
	Отчет о расходах подотчетного лица
	по мере необходимости формирования регистра

	19
	Реестр сдачи документов
	по мере необходимости формирования регистра

	24
	Журналы операций
	ежемесячно

	25
	Главная книга
	ежегодно

	26
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	при инвентаризации

	27
	Инвентаризационная опись

(сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	при инвентаризации

	28
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	при инвентаризации

	30
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
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Приложение №12

Положение о внутреннем контроле в учреждении
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего контроля учреждения.

1.2. Внутренний контроль направлен на то, чтобы обеспечить:

· соблюдение требований законодательства России в области бухгалтерского (бюджетного) учета, внутренних процедур составления и исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности; 

· целесообразность осуществления фактов хозяйственной жизни;

· наличие и движение имущества и обязательств;

· соблюдение финансовой дисциплины;

· эффективное использование материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами (нормативами);

· повышение качества ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и составления отчетности;

· повышение результативности использования субсидий, ЛБО (в части операций по исполнению публичных обязательств) и средств, полученных от приносящей доход деятельности. 

1.3. Внутренний контроль осуществляется сотрудниками учреждения и централизованной бухгалтерии управления образования Брянского района (далее ЦБ) в соответствии с их полномочиями и функциями.

1.4. Основной целью внутреннего контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установить соответствие финансовых операций, которые проводятся в части финансово-хозяйственной деятельности, и их отражения в бухгалтерском (бюджетном) учете и отчетности требованиям законодательства России;

· установить соответствие проводимых операций регламентам и полномочиям сотрудников;

· анализировать системы внутреннего контроля учреждения, которые позволят выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием 
фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

· принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

· принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

· принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством России.

2. Организация системы внутреннего контроля 
2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бухгалтерского учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы учреждения и его структурных подразделений.

2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством России и иными нормативными актами учреждения.
При выполнении контрольных действий отдельно или совместно используются следующие методы:

– самоконтроль;
– контроль по уровню подчиненности (подведомственности);
– смежный контроль.

 Контрольные действия подразделяются на:

– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных средств автоматизации;
– автоматические – осуществляются с использованием прикладных программных средств автоматизации без участия должностных лиц;
– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных средств автоматизации с участием должностных лиц.

 Способы проведения контрольных действий:

– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении каждой проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры;
– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в отношении отдельной проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для выполнения внутренней процедуры.
2.4. Внутренний контроль в учреждении проводится тремя типами контрольных мероприятий: предварительный, текущий и последующий.

2.4.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер, гл.экономист.
На стадии предварительного контроля уделяется внимание следующему:

· проверка финансово-плановых документов (расчетов потребности в финансовых средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и др.) руководителем, главным экономистом и главным бухгалтером, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка и визирование проектов договоров (контрактов) главным экономистом ЦБ

· предварительная экспертиза документов, связанных с расходованием финансовых и материальных средств, осуществляется руководителем, заместителем руководителя по административно-хозяйственной части, главным бухгалтером

· 2.4.2. Текущий контроль производится путем:

· проведения повседневного анализа процедур исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности;

· ведения бухгалтерского учета;

· осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Методами текущего внутреннего контроля являются:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, платежных поручений, счетов и т. п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и (или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия активов.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе сотрудниками бухгалтерии.
2.4.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, ревизий и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формами последующего внутреннего контроля:

-инвентаризация;

- проверка поступления, использования денежных средств в учреждении;

- документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения 

-инвентаризация первичных документов (сплошная проверка наличия первичных документов, подтверждающих абсолютно все оформленные бухгалтерские проводки, наличие подписей главного бухгалтера и руководителя организации, а также разрешительных записей руководящего персонала);

- арифметическая проверка правильности бухгалтерских записей;

- проверка соответствия данных бухгалтерских документов, оформленных на бумажных носителях и в электронной форме.

-проверка объектов основных средств ( состояние организации синтетического и аналитического учета основных средств в бухгалтерии предприятия и в местах эксплуатации основных средств, правильность отнесения объектов к основным средствам (в зависимости от срока полезного использования и стоимости); определение первоначальной стоимости объектов основных средств, принимаемых к учету в зависимости от источника поступления; списание затрат на ремонт (текущий и капитальный) основных средств, а также на иные мероприятия по восстановлению объектов основных средств.

- проверка материально-производственных запасов

( анализ обеспеченности организации соответствующими видами материалов, сырья, оборудования и товаров; правомерность установления норм расхода материалов, рациональность их использования, проверка состояния организации хранения производственных запасов - наличие всей документации, предусмотренной действующим законодательством, правильность и своевременность внесения записей в них.)

- проверка расчетов по оплате труда (документальное оформление оплаты труда - наличие приказов о приеме на работу, установлении стажа, окладов, наличие и правильное оформление табелей рабочего времени, правильное оформление (заполнение всех реквизитов) платежно-расчетных ведомостей и расходных ордеров; соответствие сумм дополнительных выплат (за работу в ночное время, в выходные и праздничные дни и т.п.) действующему законодательству и коллективному договору; арифметический подсчет сумм, выведенных в расчетных или расчетно-платежных ведомостях; обоснованность производства выплат за неотработанное время (оплата учебных и очередных отпусков, выходное пособие, оплата простоя),

-правильность процесса составления документов и отражения в них данных ( последовательно нумеровать первичные документы каждого вида в течение отчетного периода, гасить первичные и оправдательные документы в установленных случаях, брошюровать документы в папки по окончании отчетного периода; организовать архив; сдавать папки с документами в архив по истечении сроков оперативного хранения документов, установленных графиком документооборота организации)

В соответствии с предъявляемыми требованиями первичные документы в учреждении должны:

• оформляться в момент совершения хозяйственных операций или сразу после их окончания, иначе возрастает вероятность ошибочных записей в первичном документе. Кроме того, операция вообще может остаться неотраженной в учете;

• содержать обязательные реквизиты, установленные Законом о бухгалтерском учете;

• соответствовать типовым унифицированным формам, если таковые установлены;

• соответствовать формам документов, описанным в учетной политике организации (в случае, когда формы документов установлены учетной политикой учреждения);

• бухгалтерские справки, содержащие обоснование исправлений в случаях, когда в бухгалтерский учет вносятся исправления, специальные расчеты, должны быть изложены просто и ясно во избежание двусмысленного толкования.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности.

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бухгалтерского (бюджетного) учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

Проведение последующего контроля осуществляется работниками учреждения совместно с представителями ЦБ.

Проверка оформляется приказом, в котором указываются:

· тема проверки;

· вид и форма проверки;

· проверяемый период;

· срок проведения проверки;

· состав комиссии по проведению внутреннего контроля;

· прочие необходимые сведения.

2.5. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.
Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде протоколов проведения внутренней проверки. К ним могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок.
2.6. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

· характер и состояние систем бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности;

· методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

2.8. Работники, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

2.9. По результатам проведения проверки разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем.

По истечении установленного срока уполномоченный сотрудник незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

 

3. Субъекты, объекты и предмет внутреннего контроля
3.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

· руководитель учреждения и его заместители;

· бухгалтерия;

3.2.Объекты внутреннего контроля - сотрудники учреждения и его структурных подразделений 

3.3. Предмет внутреннего контроля -процессы и операции, осуществляемые в рамках закрепленных за ними функций, а также формируемые ими документы.

4. Функции и права службы внутреннего контроля
4.1. На субъектов внутреннего контроля возложены следующие функции:

· принимать непосредственное участие в проведении контроля всех типов;

· осуществлять методическое обеспечение системы внутреннего контроля;

· координировать деятельность подразделений в рамках внутреннего контроля;

· проводить оценку внутреннего контроля.

4.2. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля субъекты внутреннего контроля имеют право: 

· проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 

· проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в учете; 

· входить (с обязательным привлечением главного бухгалтера) в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях; 

· проверять наличие бланков строгой отчетности в учреждении 

· проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

· проверять планово-сметные документы; 

· ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

· ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими учреждениями, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 

· обследовать производственные и служебные помещения (при этом могут преследоваться цели, не связанные напрямую с финансовым состоянием подразделения, например, проверка противопожарного состояния помещений или оценка рациональности используемых технологических схем); 

· проверять состояние и сохранность материальных ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц; 

· проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 

· проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет 

· требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

· на иные действия, обусловленные спецификой деятельности службы и иными факторами. 

 

5. Ответственность субъектов внутреннего контроля
5.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

5.2. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

6. Заключительные положения
6.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.

6.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

 

График проведения плановых проверок финансово-хозяйственной деятельности 
	№
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период, за 
который 
проводится 
проверка
	Ответственный 
исполнитель

	1
	Проверка наличия, выдачи и списания бланков строгой отчетности
	На 01.01
	Год
	Руководитель учреждения

	2
	Проверка наличия актов сверки с поставщиками и подрядчиками
	На 1 января

На 1 июля
	Полугодие
	Главный бухгалтер и зам.гл.бухгалтера

	3
	Инвентаризация нефинансовых активов
	Ежегодно на 1 октября
	Год
	Инвентаризационная комиссии учреждения и сотрудники бухгалтерии

	4
	Инвентаризация финансовых активов
	Ежегодно на 31 декабря
	Год
	Инвентаризационная комиссии учреждения и сотрудники бухгалтерии


Приложение №12/1

Порядок отражения в бухгалтерском учете и отчетности событий после отчетной даты

 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный год включается информация о существенных фактах хозяйственной жизни, которые оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения и произошли в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год (далее – события после отчетной даты).

Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. Главный бухгалтер учреждения самостоятельно принимает решение о существенности фактов хозяйственной жизни.

 

2. Событиями после отчетной даты являются:

· события, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых учреждение вело деятельность:
– получение свидетельства о получении (прекращении) права на имущество, в случае когда документы на регистрацию были поданы в отчетном году, а свидетельство получено в следующем;
– объявление дебитора (кредитора) банкротом, что влечет последующее списание дебиторской (кредиторской) задолженности;
– признание неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором учреждения, или его смерть;
– признание факта смерти физического лица, перед которым учреждение имеет кредиторскую задолженность;
– погашение дебитором задолженности перед учреждением, числящейся на конец отчетного года;
– получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
– обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут искажение бухгалтерской отчетности;

· события, которые свидетельствуют о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность:
– погашение учреждением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
– пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, из-за которой уничтожена значительная часть имущества учреждения;

3. Существенное событие после отчетной даты отражается в бухгалтерской отчетности за отчетный год.

 

4. Событие после отчетной даты (далее – Событие) отражается в следующем порядке.

 

4.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, в которых учреждение вело свою деятельность, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 

· либо запись способом «красное сторно», и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

В отчетном периоде События отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета в последний день отчетного периода до заключительных оборотов по закрытию счетов. Информация об отражении в отчетном периоде События раскрывается в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).

 

4.2. Событие, свидетельствующее о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых учреждение ведет свою деятельность, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. В отчетном периоде записи в синтетическом и аналитическом учете не производятся.

Приложение №13

Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу
 

1. Оценочное обязательство по резерву предстоящих расходов по выплатам персоналу определяется ежегодно на последний день отчетного года. Сумма резерва, 
отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного
резерва:

– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;
– в сторону уменьшения – обратными проводками.

 

2. Расчет резерва на оплату отпусков осуществляется в целом по учреждению в разрезе каждого КФО, по которому осуществляются выплаты в течение года.

В величину резерва на оплату отпусков включается:
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета 
резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное 
(социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на 
производстве и профессиональных заболеваний.

 

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма 


оплаты 


отпусков
	=
	Количество неиспользованных всеми 


сотрудниками дней отпусков на 


последний день года
	×
	Средний дневной 


заработок по учреждению 


за последние 12 мес.

	
	
	
	
	


4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в
соответствии с графиком документооборота.

 

5. Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3
где:

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате 
расчета резерва;

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета 
резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового 
кодекса РФ. 

Приложение №14

ПОЛОЖЕНИЕ
о комиссии по поступлению и выбытию активов

	
	


1. Общие положения

1. В состав постоянно действующей комиссию по поступлению и выбытию активов входят:
– социальный педагог (председатель комиссии);
члены комиссии;
- председатель ПК,

- учитель школы.


Комиссия по поступлению и выбытию (далее – Комиссия) создана для принятия решения о поступлении, выбытии, внутреннем перемещении имущества, нематериальных активов и материальных запасов, а также для списания дебиторской задолженности.
2. Организация работы Комиссии

2.1. Персональный состав Комиссии утверждается приказом руководителя учреждения.

2.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии.

2.3. Комиссия проводит заседания по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц.

2.4. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать 10 дней.

2.5. Решения Комиссии считаются правомочными, если на заседании присутствует не менее 2/3 от общего числа ее членов.

3. Основные задачи Комиссии

3.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:

3.1.1. определение, какое имущество в учреждении считается активом, то есть приносит экономическую выгоду или имеет полезный потенциал;

3.1.2. отнесение объектов имущества к основным средствам и определение признаков отнесения к особо ценному движимому имуществу;

3.1.3. изменение стоимости основных средств и срока их полезного использования в случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации;

3.1.4. установление правил объединения объектов с несущественной стоимостью в единый комплекс;

3.1.5. изъятие и передача материально ответственному лицу из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов и постановка их на учет
3.1.6. определение справедливой стоимости объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации в виде излишков, ущербов, а также полученных безвозмездно от юридических или физических лиц;

3.1.7. определение срока полезного использования поступающих в учреждение основных средств, нематериальных активов и материальных запасов, которые учреждение планирует использовать в деятельности более 12 месяцев;

3.1.8. определение первоначальной (фактической) стоимости принимаемых к учету основных средств, нематериальных активов, материальных запасов
3.1.9. определение признаков обесценения активов;

3.1.10. принятие к учету поступивших основных средств, нематериальных активов с оформлением соответствующих первичных учетных документов, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете;

3.1.11. определение целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;

3.1.12. списание (выбытие) основных средств, нематериальных активов в установленном порядке, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете
3.1.13. определение возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и материалы от выбывающих основных средств и их первоначальной стоимости;

3.1.14. списание (выбытие) материальных запасов, за исключением выбытия в результате их потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных учетных документов;

3.1.15. участие в передаче материальных ценностей при смене материально-ответственных лиц.

3.2. Комиссия осуществляет контроль за:

3.2.1. изъятием из списываемых основных средств пригодных узлов, деталей, конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов;
3.2.2. сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;

3.2.3. получением от специализированной организации по утилизации имущества акта приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по уничтожению имущества, акта об уничтожении.

3.3. Уполномоченный член Комиссии контролирует нанесение материально-ответственным лицом присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а также маркировку мягкого инвентаря и иных объектов материальных запасов с учетом требований.

4. Порядок принятия решений по нефинансовым активам

4.1. Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным активам, материальным запасам осуществляется в соответствии с Инструкцией № 157н, положениями Стандарта «Основные средства», учетной политикой учреждения, иными нормативными правовыми актами.

4.2. Решение Комиссии о сроке их полезного использования принимается на основании:

· информации, содержащейся в законодательстве РФ, устанавливающем сроки полезного использования имущества в целях начисления амортизации. По объектам основных средств, включенным,  в амортизационные группы с первой по десятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

· рекомендаций, содержащихся в документах производителя, на основании решения Комиссии, принятого с учетом ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования и других ограничений использования;

· данных предыдущих балансодержателей (пользователей) основных средств и нематериальных активов о сроке их фактической эксплуатации и степени износа – при поступлении объектов, бывших в эксплуатации в государственных (муниципальных) учреждениях, государственных органах (указанных в актах приема-передачи);

· информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно законодательству РФ, об ожидаемом сроке их использования при определении срока полезного использования нематериальных активов.

4.3. Решение Комиссии о первоначальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение на праве оперативного управления объектов нефинансовых активов принимается на основании следующих документов:

· сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ (услуг), паспортов, гарантийных талонов и т. п.), которая представляется материально ответственным лицом в копиях либо – по требованию Комиссии – в подлинниках;

· представленных предыдущим балансодержателем (по безвозмездно полученным основным средствам и нематериальным активам);

· отчетов об оценке независимых оценщиков;

· данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей;

· сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной статистики, торговых инспекций, а также в средствах массовой информации и специальной литературе, экспертных заключениях (в т. ч. экспертов, привлеченных на добровольных началах к работе в Комиссии).

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
 Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
4.4. Решение Комиссии о принятии к учету основных средств и нематериальных активов при их приобретении (изготовлении), по которым сформирована первоначальная (фактическая) стоимость, принимается на основании унифицированных первичных учетных документов:

· Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма 0510448) для приема-передачи нефинансовых активов, в том числе вложений в объекты недвижимого имущества, между учреждениями, учреждениями и организациями (иными правообладателями), в том числе: при закреплении права оперативного управления (хозяйственного ведения); передаче имущества в государственную (муниципальную) казну, в том числе при изъятии органом, осуществляющим полномочия собственника государственного (муниципального) имущества, объектов нефинансовых активов из оперативного управления (хозяйственного ведения); при передаче имущества в качестве взноса в уставный капитал (имущественного взноса); при иных основаниях изменения правообладателя государственного (муниципального) имущества, за исключением приобретения имущества на государственные (муниципальные) нужды (нужды бюджетных (автономных) учреждений), продажи государственного (муниципального) имущества. Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов применяется при оформлении приема-передачи как одного, так и нескольких объектов нефинансовых активов;

4.5. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий:

· непосредственный осмотр основных средств (при их наличии), определение их технического состояния и возможности дальнейшего применения по назначению с использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т. п.), данных бухгалтерского учета и установление их непригодности к восстановлению и дальнейшему использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и (или) использования;

· рассмотрение документов, подтверждающих преждевременное выбытие имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление;

· установление конкретных причин списания (выбытия) (износ физический, моральный; авария; нарушение условий эксплуатации; ликвидация при реконструкции; другие причины);

· выявление лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и вынесение предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной законодательством;

· поручение ответственным исполнителям учреждения подготовки экспертного заключения о техническом состоянии основных средств, подлежащих списанию, или составление дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь;

· определение возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, выбывающих основных средств и их оценка на дату принятия к учету.

4.6. Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов принимается с учетом наличия:

· технического заключения о состоянии основных средств, подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь – при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению;

· драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, установленном приказом Минфина России от 9 декабря 2016 № 231н «Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения  драгоценных металлов, драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и обращении»;

· акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, вызвавших аварию, – при списании основных средств, выбывших вследствие аварий;

· иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из владения, пользования и распоряжения.

4.7. Решение Комиссии о списании (выбытии) объектов нефинансовых активов оформляется по унифицированным формам первичной учетной документации,:

· Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (форма 0510454);

· Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (форма 0504143) – применяется при оформлении решения о списании мягкого инвентаря, посуды и однородных предметов хозяйственного инвентаря стоимостью от 10 000 руб. до 100 000 руб. включительно за единицу и служит основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждения выбытия указанных объектов учета;

· Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда (форма 0504144) с приложением списков литературы, исключаемой из библиотечного фонда;

· Акт о списании материальных запасов (форма 0510460).

· Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф.0510440)

· Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф.0510435)

4.8. В целях согласования решения о списании недвижимого и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением или приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, Комиссия подготавливает и направляет учредителю следующие документы:

· перечень объектов имущества, решение о списании которых подлежит согласованию;

· копию протокола заседания постоянно действующей Комиссии по подготовке и принятию решения о списании объектов имущества;

· акты о списании имущества и прочие оправдательные документы.

Акты о списании недвижимого имущества, а также особо ценного движимого имущества составляются в трех экземплярах, подписываются Комиссией и направляются для согласования в соответствии с нормативной базой, после чего утверждаются руководителем учреждения.

Акты о списании иного движимого имущества (за исключением особо ценного), составляются не менее чем в двух экземплярах и утверждаются руководителем учреждения самостоятельно.

4.10. Оформленные в установленном порядке документы Комиссия передает в бухгалтерию для отражения в учете.

4.11. Протоколы Комиссии хранятся в соответствии с Законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации».

Приложение №15

ПОЛОЖЕНИЕ
о постоянно действующей инвентаризационной комиссии


1. Общие положения
 

Постоянно действующая комиссия по инвентаризации имущества и финансовых обязательств (далее – Комиссия) создана для осуществления контроля над сохранностью и эффективным использованием имущества учреждения.

Комиссия при организации и проведении инвентаризации руководствуется статьей 11 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пунктами 6 и 20 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. № 49. 

2. Основные задачи Комиссии
 

2.1. Основной задачей Комиссии является проведение инвентаризации имущества по его местонахождению и материально ответственному лицу, выявление фактического наличия имущества, сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета, проверка полноты отражения в учете обязательств, подготовка документов по списанию основных средств и материальных запасов. 

 

3. Организация деятельности Комиссии
3.1. Комиссию возглавляет председатель. 

Председатель: 

· осуществляет общее руководство работой Комиссии;

· распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов;

· перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами Комиссии, ознакомляет членов Комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок;

· несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию задач. 

3.2. Состав Комиссии ежегодно назначается приказом по образовательному учреждению. Комиссия должна состоять не менее чем из трех человек. 

В Комиссию входят:

– социальный педагог (председатель комиссии);

члены комиссии;

- председатель ПК,

- учитель школы.


Перед проведением инвентаризации составляется Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439) и (при необходимости) Изменение  Решения о проведении инвентаризации (ф.0510447).


Инвентаризация проводится в присутствии всех членов Комиссии. Отсутствие хотя бы одного члена Комиссии служит основанием для признания результатов инвентаризации недействительными. 

3.3. Материально ответственные лица в состав Комиссии не входят. При проверке имущества присутствие материально ответственных лиц обязательно.

3.4. Комиссия проводит инвентаризации:

· внеочередные:

– при передаче имущества;
– при смене материально ответственных лиц; 

– при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества; 

– в случае стихийного бедствия, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями; 

– при реорганизации или ликвидации;

· ежегодные – по графику, утвержденному приказом, в том числе перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

· внезапные инвентаризации кассы – по решению руководителя;

· в других случаях, предусмотренных законодательством и иными нормативно-правовыми документами.

 

4. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризации финансовых и нефинансовых активов
4.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Инвентаризационные описи составляются по унифицированным бланкам, утвержденным приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. № 52н.

Описи в двух экземплярах подписывают все члены Комиссии и материально ответственные лица.

4.2. При инвентаризации основных средств Комиссия производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, инвентарные номера.

Основными задачами Комиссии по инвентаризации основных средств являются:

· выявление фактического наличия имущества;

· сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета.

4.3. При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии материально ответственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по месту хранения материальные ценности.

4.4. Основными задачами Комиссии по инвентаризации нематериальных активов являются:

· проверка наличия документов, подтверждающих права организации на их использование;

· правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе.

4.5. Инвентаризация кассы производится Комиссией не реже одного раза в квартал, а также в случаях передачи наличных денежных средств другому сотруднику, временно замещающему кассира. 

4.6. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки устанавливает:

· правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, внебюджетными фондами, другими организациями;

· правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы задолженности по недостачам и хищениям;

· правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности, по которым истекли сроки исковой давности.

4.7. Комиссия принимает решение о списании дебиторской и кредиторской задолженности, по которой истек срок исковой давности.

 5. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений
5.1. По итогам Комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю 
5.2. По всем недостачам и излишкам Комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц. Они должны быть отражены в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок Комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета. 

5.3. По результатам инвентаризации председатель Комиссии подготавливает руководителю предложения:

· по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо по их списанию;

· по оприходованию излишков;

· по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

· по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

· другие предложения.

6. Права Комиссии
6.1. Комиссия имеет право:

· требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку фактического наличия имущества;

· опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов Комиссии, если инвентаризация проводится в течение нескольких дней.

7. Ответственность Комиссии
 7.1. Постоянно действующая Комиссия несет ответственность:

· за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации;

· за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тип, марка и другие признаки);

· за сокрытие выявленных нарушений;

· за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.

8. Заключительные положения
 8.1. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

Приложение 16

Положение

о признании кредиторской задолженности невостребованной

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с ГК, Законом от 06.12.2011 г. №402 –ФЗ «О бухгалтерском учете», и приказом Минфина России  от 01.12.2010г. №157н.

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской задолженности учреждения невостребованной кредиторами с целью списания с балансового или забалансового  учета.

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает комиссия учреждения  по поступлению и выбытию активов.

2.Критерии признания кредиторской  задолженности невостребованной кредиторами

2.1.Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность: 

• в отношении которой кредитор не предъявил требования;

• которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил задолженность по результатам инвентаризации.

2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной   является:

• истечение срока исковой давности ( ст. 196 ГК РФ);

• прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в соответствии с гражданским законодательством ( ст. 416 ГК РФ);

  • прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст.417 ГК РФ);

• ликвидация юридического лица или смерть гражданина  (ст.419 ГК РФ).

3.Порядок признания кредиторской  задолженности невостребованной

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на основании результатов инвентаризации кредиторской задолженности – Акта о результатах инвентаризации (ф. 0510463) и данных соответствующих инвентаризационных описей.

3.2.Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной  или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов указанных в пункте 3.3. настоящего Положения.

3.3.Для признания кредиторской  задолженности невостребованной необходимы следующие документы:

-документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;

- документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП;

-копия  свидетельства о смерти гражданина ( справка из отдела ЗАГС) или копия судебного решения об объявлении физического лица ( индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим;

-копия постановления о прекращении исполнительного производства;

-документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации);

-копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично;

-документ, содержащий сведения уполномоченного органа  о наступлении чрезвычайных или других обстоятельств;

-справка о принятых мерах по взысканию задолженности.

3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 0510437) ( утв. Приказом Минфина от 15.04.2021 №61н).

4.Порядок списания кредиторской задолженности с балансового учета

4.1. На основании Решения задолженность списывается с балансовых счетов:

-окончательно-если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в случае его смерти, либо истечении срока исковой давности.

- на забалансовый счет «20» «Задолженность, невостребованная кредиторами» -в остальных случаях признания задолженности невостребованной.

 С забалансового счета «20» задолженность списывается в следующих случаях:

-по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности- согласно действующему законодательству;

- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью ( ликвидацией) контрагента.

Основание –Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф.0510437).

 С забалансового счета «20» задолженность восстанавливается на балансовом учете в случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности.

Основание- Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф.0510446).

